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Ãëàâà 1

Ââåäåíèå

Íàçíà÷åíèå è âîçìîæíîñòè çàðïëàòíîãî ïðîåêòà

Çàðïëàòíûé ïðîåêò � ýòî äîïîëíèòåëüíûé ñåðâèñ ñèñòåìû ýëåêòðîííîãî áàíêèíãà iBank 2 UA.
Îí ïîçâîëÿåò áàíêàì ðåàëèçîâûâàòü çàðïëàòíûå ïðîåêòû êàê äëÿ íåáîëüøèõ îðãàíèçàöèé
ñ äåñÿòêîì ñîòðóäíèêîâ, òàê è äëÿ êðóïíûõ ïðåäïðèÿòèé ñ äåñÿòêàìè òûñÿ÷ ðàáîòàþùèõ.
Èñïîëüçîâàíèå ñåðâèñà Çàðïëàòíûé ïðîåêò êëèåíòàìè � þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè ïîçâîëÿåò
óäîáíî, áûñòðî è íàä¼æíî îðãàíèçîâàòü âûïëàòó çàðàáîòíîé ïëàòû ñîòðóäíèêàì ïðè ïîìîùè
ïëàñòèêîâûõ êàðò è ñåòè áàíêîìàòîâ áàíêà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî äàííûé ñåðâèñ.

Äëÿ ïåðå÷èñëåíèÿ äåíåã â çàðïëàòíîì ïðîåêòå âåäóòñÿ ñïðàâî÷íèêè ñîòðóäíèêîâ îðãàíèçàöèé,
êîòîðûå îáñëóæèâàþòñÿ â ðàìêàõ çàðïëàòíûõ ïðîåêòîâ. Øëþç ïåðèîäè÷åñêè ñèíõðîíèçèðóåò
ñïðàâî÷íèêè ñ ÀÁÑ áàíêà è êàðòî÷íûì ïðîöåññèíãîì. Óïðàâëåíèå ñïðàâî÷íèêàìè îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ áàíêîì íà îñíîâàíèè äîêóìåíòîâ, ïîëó÷åííûõ îò êëèåíòîâ � þðèäè÷åñêèõ ëèö.

Âñå íàïðàâëÿåìûå â áàíê äîêóìåíòû êëèåíòà � þðèäè÷åñêîãî ëèöà ïîäïèñûâàþòñÿ ÝÖÏ êëè-
åíòà, ÷òî ãàðàíòèðóåò áåçîïàñíîñòü îïåðàöèé è èõ þðèäè÷åñêóþ ñèëó. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ïðåèìó-
ùåñòâ îò èñïîëüçîâàíèÿ ñåðâèñà Çàðïëàòíûé ïðîåêò ñîâñåì íå îáÿçàòåëüíî èìåòü ñ÷¼ò â
áàíêå, êîòîðûé ïðåäîñòàâëÿåò ýòó óñëóãó: êîðïîðàòèâíîìó êëèåíòó äîñòàòî÷íî ïðîñòî çàêëþ-
÷èòü äîãîâîð íà îáñëóæèâàíèå ïî çàðïëàòíîìó ïðîåêòó.

Äëÿ èíòåãðàöèè äîïîëíèòåëüíîãî ñåðâèñà ñ áóõãàëòåðñêèìè ïðîãðàììàìè êëèåíòîâ ïðåäó-
ñìîòðåíà âîçìîæíîñòü èìïîðòà è ýêñïîðòà.

Îñíîâíûå ïðåèìóùåñòâà çàðïëàòíîãî ïðîåêòà ñèñòåìû ýëåêòðîííîãî áàíêèíãà iBank 2 UA
òàêîâû:

• Ïðîçðà÷íàÿ èíòåãðàöèÿ â ñòàíäàðòíûå êëèåíòñêèå ìîäóëè (ÀÐÌû Internet � è PC �
Áàíêèíã äëÿ êîðïîðàòèâíûõ êëèåíòîâ);

• Íà÷èñëåíèå çàðàáîòíîé ïëàòû âîâðåìÿ;

• Ïðîñòîòà ïîäêëþ÷åíèÿ;

• Ñíèæåíèå èçäåðæåê íà âûïëàòó çàðïëàòû ïî ñðàâíåíèþ ñ òðàäèöèîííûìè ñïîñîáàìè;

• Àâòîìàòè÷åñêîå îáíîâëåíèå ñïðàâî÷íèêà ñîòðóäíèêîâ íà ñòîðîíå áàíêà;

• Àêòóàëüíîñòü ñïðàâî÷íûõ äàííûõ â êëèåíòñêèõ ÀÐÌàõ;
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• Èñêëþ÷åíû îøèáêè ââîäà íåïðàâèëüíûõ ôàìèëèé èëè íîìåðîâ ñ÷åòîâ ñîòðóäíèêîâ;

• Àâòîìàòè÷åñêîå ôîðìèðîâàíèå ïëàòåæíûõ ïîðó÷åíèé c âåðíûìè ðåêâèçèòàìè.

Íà ðèñ. 1.1 ïðåäñòàâëåíà ñõåìà ðàáîòû çàðïëàòíîãî ïðîåêòà ñèñòåìû ýëåêòðîííîãî áàíêèíãà
iBank 2 UA ñ ÀÁÑ áàíêà è êàðòî÷íûì ïðîöåññèíãîì.

Ðèñ. 1.1. Ñõåìà ôóíêöèîíèðîâàíèÿ çàðïëàòíîãî ïðîåêòà

Ïîäêëþ÷åíèå ê ñåðâèñó çàðïëàòíîãî ïðîåêòà

Äëÿ îáñëóæèâàíèÿ ïî çàðïëàòíîìó ïðîåêòó íåîáõîäèìî:

• Äëÿ êëèåíòîâ, óæå ðàáîòàþùèõ â iBank 2 UA:

1. çàêëþ÷èòü ñ áàíêîì äîãîâîð íà îáñëóæèâàíèå ïî çàðïëàòíîìó ïðîåêòó;
2. ïîðó÷èòü áàíêó îòêðûòü ÑÊÑ äëÿ ñîòðóäíèêîâ è âûïóñòèòü äëÿ íèõ ïëàñòèêîâûå

êàðòû.

Â ðåçóëüòàòå ýòîãî áàíê îòêðîåò êàðòî÷íûå ñ÷åòà ñîòðóäíèêàì, âûïóñòèò êàðòû, íàñòðî-
èò êëèåíòó ïðàâà íà ðàáîòó ñ çàðïëàòíûì ïðîåêòîì, îïðåäåëèò íåîáõîäèìûå ïàðàìåòðû
êëèåíòà â ñèñòåìå.

• Äëÿ êëèåíòîâ, íå ðàáîòàâøèõ ðàíåå â iBank 2 UA:

1. çàéòè íà ãëàâíóþ ñòðàíèöó iBank 2 UA íà ñàéòå áàíêà è ïðåäâàðèòåëüíî çàðåãè-
ñòðèðîâàòüñÿ â ñèñòåìå êàê íîâûé êëèåíò � þðèäè÷åñêîå ëèöî;

2. ëè÷íî ÿâèòüñÿ â áàíê è çàêëþ÷èòü äîãîâîð íà îáñëóæèâàíèå ïî ñèñòåìå ýëåêòðîí-
íîãî áàíêèíãà iBank 2 UA âìåñòå ñ ñåðâèñîì çàðïëàòíîãî ïðîåêòà.
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3. ïîðó÷èòü áàíêó îòêðûòü ÑÊÑ äëÿ ñîòðóäíèêîâ è âûïóñòèòü äëÿ íèõ ïëàñòèêîâûå
êàðòû.

Â ðåçóëüòàòå ýòîãî áàíê çàðåãèñòðèðóåò â ñèñòåìå íîâîãî êëèåíòà, ïðåäîñòàâèò ïðàâà íà
äîêóìåíòû, îïðåäåëèò íåîáõîäèìûå ïàðàìåòðû. Äëÿ ðàáîòû çàðïëàòíîãî ïðîåêòà áàíê
îòêðîåò êàðòî÷íûå ñ÷åòà ñîòðóäíèêàì è âûïóñòèò äëÿ íèõ çàðïëàòíûå êàðòû.

Îðãàíèçàöèÿì, íå èìåþùèì ñ÷åòîâ â áàíêå, êîòîðûé ïðåäëàãàåò óñëóãè çàðïëàòíîãî ïðîåêòà,
òàêæå ìîæíî ïðåäîñòàâëÿòü ýòîò ñåðâèñ. Äëÿ ýòîãî íåîáõîäèìî çàêëþ÷èòü äîãîâîð íà îáñëó-
æèâàíèå ïî çàðïëàòíîìó ïðîåêòó, è â çàðïëàòíîé âåäîìîñòè íóæíî áóäåò óêàçûâàòü íîìåðà
ïëàò¼æíûõ ïîðó÷åíèé, êîòîðûìè áûëè ïåðåâåäåíû ñðåäñòâà äëÿ íà÷èñëåíèÿ ñîòðóäíèêàì.

Âíèìàíèå:
Ðàáîòà êëèåíòà � þðèäè÷åñêîãî ëèöà áóäåò îñóùåñòâëÿòü-
ñÿ â ñòàíäàðòíîì ÀÐÌå â Internet � èëè PC � Áàíêèíãå.

Îñíîâíûå ïðèíöèïû ðàáîòû ñ çàðïëàòíûì ïðîåêòîì

Â çàðïëàòíîì ïðîåêòå ñèñòåìû iBank 2 UA ñóùåñòâóþò äâà àñïåêòà ðàáîòû:

• Ñîáñòâåííî ïåðå÷èñëåíèå è âûïëàòà çàðàáîòíîé ïëàòû ÷åðåç ïëàñòèêîâûå êàðòî÷êè;

• Ïîääåðæàíèå ñïðàâî÷íèêà ñîòðóäíèêîâ â àêòóàëüíîì ñîñòîÿíèè.

Ïîäðîáíî ýòè àñïåêòû ðàññìîòðåíû â ïîäðàçäåëàõ íèæå.

Íà÷èñëåíèå è âûïëàòà çàðàáîòíîé ïëàòû

Çàðïëàòíûé ïðîåêò ïðåäîñòàâëÿåò êëèåíòàì � þðèäè÷åñêèì ëèöàì óäîáíûå ñðåäñòâà äëÿ âû-
ïëàòû çàðàáîòíîé ïëàòû ñîòðóäíèêàì. Â ÷àñòíîñòè, â äîêóìåíòå Çàðïëàòíàÿ âåäîìîñòü ðå-
àëèçîâàíà âîçìîæíîñòü âðó÷íóþ ââîäèòü ñóììû, êîòîðûå ñëåäóåò ïåðå÷èñëèòü íà êàðòî÷íûå
ñ÷åòà. Òàêàÿ ìåòîäèêà ïðåäñòàâëÿåòñÿ ïðèåìëåìîé äëÿ ìàëûõ ïðåäïðèÿòèé ñ ÷èñëîì ðàáîòàþ-
ùèõ íå áîëåå 10 � 20 ÷åëîâåê. Â òî æå âðåìÿ î÷åâèäíî, ÷òî òàêîé ñïîñîá íà÷èñëåíèÿ çàðàáîòíîé
ïëàòû ìàëîïðèãîäåí äëÿ êðóïíûõ ïðåäïðèÿòèé ñ ñîòíÿìè, è òåì áîëåå òûñÿ÷àìè ðàáîòàþùèõ.
Äëÿ áîëåå ýôôåêòèâíîãî èñïîëüçîâàíèÿ äàííîãî ñåðâèñà êðóïíûì îðãàíèçàöèÿì äëÿ ðàñ÷¼òà
è íà÷èñëåíèÿ çàðàáîòíîé ïëàòû íàñòîÿòåëüíî ðåêîìåíäóåòñÿ ýêñïîðòèðîâàòü ñïðàâî÷íèê ñî-
òðóäíèêîâ ñ èõ êàðòî÷íûìè ñ÷åòàìè, ÔÈÎ, è ÈÍÍ â ôàéë ôîðìàòà CSV (ôîðìàò ýêñïîðòà
iBank 2).

Ýêñïîðòèðîâàííûé ñïðàâî÷íèê ñîòðóäíèêîâ ñëåäóåò îáðàáîòàòü áóõãàëòåðñêîé ñèñòåìîé, ýêñ-
ïîðòèðîâàòü ðåçóëüòàòû íà÷èñëåíèÿ èç áóõãàëòåðñêîé ñèñòåìû â ôàéë èìïîðòà iBank 2 (ôàéë
CSV) è çàòåì ñ ïîìîùüþ ôóíêöèè èìïîðòà â êëèåíòñêîì ÀÐÌå èìïîðòèðîâàòü çàðïëàòíóþ
âåäîìîñòü îáðàòíî â ñèñòåìó. Ïîñëå ýòîãî ìîæíî ñôîðìèðîâàòü ïëàò¼æíûå ïîðó÷åíèÿ, ïîä-
ïèñàòü èõ è çàðïëàòíóþ âåäîìîñòü. Â ðåçóëüòàòå ýòèõ äåéñòâèé äàííûå äîêóìåíòû áóäóò äî-
ñòàâëåíû íà îáðàáîòêó â áàíê. Åñëè äîñòàâëåííûå äîêóìåíòû âåðíû, òî áàíê îáðàáîòàåò èõ è
ïåðå÷èñëèò íà êàðòî÷íûå ñ÷åòà ñîòðóäíèêîâ ñóììû ñîãëàñíî çàðïëàòíîé âåäîìîñòè. Ïðèìåðû
ôàéëîâ ýêñïîðòà ñïðàâî÷íèêà ñîòðóäíèêîâ è èìïîðòà çàðïëàòíîé âåäîìîñòè ïðåäñòàâëåíû â
ðàçäåëå Ïðèëîæåíèå 1. Ïðèìåðû ôàéëîâ ýêñïîðòà/ èìïîðòà.
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Òèïè÷íàÿ ñõåìà ðàáîòû ñ çàðïëàòíûì ïðîåêòîì

Â ýòîì ïîäðàçäåëå âêðàòöå îïèñûâàåòñÿ òèïè÷íàÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü âûïëàòû çàðàáîòíîé
ïëàòû ñ ïîìîùüþ çàðïëàòíîãî ïðîåêòà iBank 2 UA. Áîëåå ïîäðîáíî îá ýòîì ñìîòðèòå â ðàçäåëå
Çàðïëàòíàÿ âåäîìîñòü.

1. Êëèåíò ñîçäà¼ò è ñîõðàíÿåò çàðïëàòíóþ âåäîìîñòü.

2. Ïðè ïðîñìîòðå çàðïëàòíîé âåäîìîñòè êëèåíò íàæèìàåò íà êíîïêóÑôîðìèðîâàòü ïëà-
òåæè. Â ðåçóëüòàòå ýòîãî àâòîìàòè÷åñêè ôîðìèðóþòñÿ è ïðèâÿçûâàþòñÿ ê çàðïëàòíîé
âåäîìîñòè äâà ïëàò¼æíûõ ïîðó÷åíèÿ. Ïåðâûé äîêóìåíò ïîðó÷àåò ïåðå÷èñëèòü áàíêó
âñþ ñóììó äëÿ îïëàòû çàðïëàòíîé âåäîìîñòè, âòîðîé � êîìèññèþ çà ÐÊÎ.

3. Êëèåíò ïðîâåðÿåò ïëàò¼æíûå ïîðó÷åíèÿ è ïîäïèñûâàåò çàðïëàòíóþ âåäîìîñòü.

4. Êëèåíò ïîäïèñûâàåò ñôîðìèðîâàííûå íà îñíîâå çàðïëàòíîé âåäîìîñòè ïëàò¼æíûå ïî-
ðó÷åíèÿ.

5. Ïëàò¼æíûå ïîðó÷åíèÿ, ïðè îòñóòñòâèè â íèõ îøèáîê, ïîñòóïàþò íà îáðàáîòêó, ïîòîì íà
èñïîëíåíèå, è â êîíå÷íîì èòîãå èñïîëíÿþòñÿ.

6. Ïîñëå èñïîëíåíèÿ ïëàò¼æíûõ ïîðó÷åíèé çàðïëàòíàÿ âåäîìîñòü ïîñòóïàåò íà îáðàáîòêó,
ïîòîì íà èñïîëíåíèå, è, åñëè â äîêóìåíòå íå ñîäåðæèòñÿ îøèáîê, èñïîëíÿåòñÿ áàíêîì.

Íà îñíîâàíèè ýòèõ äîêóìåíòîâ áàíê ñïèñûâàåò ñî ñ÷¼òà êëèåíòà ñðåäñòâà. Äàëåå, ðóêîâîäñòâó-
ÿñü çàðïëàòíîé âåäîìîñòüþ, îí ðàñïðåäåëÿåò ýòè ñðåäñòâà ïî êàðòî÷íûì ñ÷åòàì ñîòðóäíèêîâ.
Ïîñëå ýòîãî ñîòðóäíèêè, ïðè æåëàíèè, ìîãóò îáíàëè÷èòü èõ â áëèæàéøåì áàíêîìàòå.

Â çàðïëàòíîì ïðîåêòå iBank 2 UA ñóùåñòâóåò âîçìîæíîñòü íàñòðîèòü ïðàâà êëèåíòà òàêèì
îáðàçîì, ÷òîáû ìîæíî áûëî ñîçäàâàòü ïëàò¼æíûå ïîðó÷åíèÿ òîëüêî íà ñ÷åòà çàðïëàòíîãî
ïðîåêòà áàíêà. Äëÿ ýòîãî ïàðàìåòð êëèåíòà ua_payment.add.only.pay_sheet â áàíêå äîëæåí
áûòü óñòàíîâëåí êàê true. Ïî óìîë÷àíèþ, ýòîò ïàðàìåòð óñòàíîâëåí êàê false, è êëèåíò ìîæåò
ñîçäàâàòü ïëàò¼æíûå ïîðó÷åíèÿ äëÿ ëþáûõ ñ÷åòîâ.

Ìîäèôèêàöèÿ ñïðàâî÷íèêà ñîòðóäíèêîâ

Äîïîëíèòåëüíûé ñåðâèñ ¾Çàðïëàòíûé ïðîåêò¿ ñèñòåìû iBank 2 UA îïåðèðóåò ñëåäóþùèìè
ñóùíîñòÿìè:

• Ñîòðóäíèê îðãàíèçàöèè;

• ÑÊÑ ñîòðóäíèêà;

• Êàðòà ñîòðóäíèêà.

Â iBank 2 UA âåäåòñÿ Ñïðàâî÷íèê ñîòðóäíèêîâ îðãàíèçàöèé, êîòîðûå îáñëóæèâàþòñÿ â ðàì-
êàõ çàðïëàòíûõ ïðîåêòîâ. Óïðàâëåíèå ñïðàâî÷íèêîì ñîòðóäíèêîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ áàíêîì íà
îñíîâàíèè äîêóìåíòîâ, ïîëó÷åííûõ îò êîðïîðàòèâíûõ êëèåíòîâ. Òåõíè÷åñêè ñïðàâî÷íèê ñî-
òðóäíèêîâ ðàçäåë¼í íà äâà ñïðàâî÷íèêà:

• ñïðàâî÷íèê êàðòî÷íûõ ñ÷åòîâ (ÑÊÑ);

• ñïðàâî÷íèê êàðò ñîòðóäíèêîâ.
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Ñïðàâî÷íèê êàðòî÷íûõ ñ÷åòîâ èñïîëüçóåòñÿ çàðïëàòíîé âåäîìîñòüþ è ïîðó÷åíèåì íà óâîëü-
íåíèå ñîòðóäíèêîâ. Ñîäåðæèò ÔÈÎ ñîòðóäíèêîâ, èõ èäåíòèôèêàöèîííûå êîäû è íîìåðà
ÑÊÑ;

Ñïðàâî÷íèê êàðò èñïîëüçóåòñÿ ïîðó÷åíèåì íà ïðîäëåíèå ñðîêà äåéñòâèÿ è ïîðó÷åíèåì íà
çàêðåïëåíèå êàðò. Ñîäåðæèò äàííûå î íîìåðå êàðòû, èìåíè íà êàðòå è äàòå îêîí÷àíèÿ
ñðîêà å¼ äåéñòâèÿ.

Äàííûå ñïðàâî÷íèêà ñîòðóäíèêîâ ìîäèôèöèðóþòñÿ íà îñíîâàíèè ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ:

• Ïîðó÷åíèå íà ïðîäëåíèå ñðîêà äåéñòâèÿ êàðò;

• Ïîðó÷åíèå íà óâîëüíåíèå ñîòðóäíèêà;

• Ïîðó÷åíèå íà çàêðåïëåíèå êàðò.
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Ãëàâà 2

Èíòåðôåéñ è îïèñàíèå äîêóìåíòîâ
çàðïëàòíîãî ïðîåêòà. Ââåäåíèå

Äîêóìåíòû çàðïëàòíîãî ïðîåêòà

Çàðïëàòíûé ïðîåêò iBank 2 UA ðåàëèçóåòñÿ íà îñíîâàíèè ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ:

I Çàðïëàòíàÿ âåäîìîñòü;

I Ïîðó÷åíèå íà ïðîäëåíèå ñðîêà äåéñòâèÿ êàðò;

I Ïîðó÷åíèå íà óâîëüíåíèå ñîòðóäíèêà;

I Ïîðó÷åíèå íà çàêðåïëåíèå êàðò.

Òàêæå äëÿ âûïëàòû çàðàáîòíîé ïëàòû ñ ïîìîùüþ ýòîãî ñåðâèñà èñïîëüçóþòñÿ ïëàò¼æíûå
ïîðó÷åíèÿ, êîòîðûå äàþò áàíêó óêàçàíèå ïåðå÷èñëÿòü ñðåäñòâà íà ñ÷åòà çàðïëàòíîãî ïðîåêòà.

Êëèåíòñêîå ÏÎ äëÿ ðàáîòû â çàðïëàòíîì ïðîåêòå

Ðàáîòà ñ äîêóìåíòàìè çàðïëàòíîãî ïðîåêòà îñóùåñòâëÿåòñÿ èç ñòàíäàðòíîãî ÀÐÌà Internet �
èëè PC � Áàíêèíã äëÿ êîðïîðàòèâíûõ êëèåíòîâ. Ïîäðîáíåå î ðàáîòå â ýòèõ ìîäóëÿõ ÷èòàéòå
â ñîîòâåòñòâóþùåé äîêóìåíòàöèè :

• Ðóêîâîäñòâî ïîëüçîâàòåëÿ. PC � Áàíêèíã äëÿ êîðïîðàòèâíûõ êëèåíòîâ (ïîëíîå);

• Ðóêîâîäñòâî ïîëüçîâàòåëÿ. Internet � Áàíêèíã äëÿ êîðïîðàòèâíûõ êëèåíòîâ (ïîë-
íîå).

Íà ðèñ. 2.1 ïðåäñòàâëåíî äåðåâî äîêóìåíòîâ â ÀÐÌå Internet � Áàíêèíã äëÿ êîðïîðà-
òèâíûõ êëèåíòîâ ñ ïðàâàìè íà âñå âèäû äîêóìåíòîâ çàðïëàòíîãî ïðîåêòà. Åñëè â áàíêå
êëèåíòó óñòàíîâëåíû èíûå ïðàâà, ñïèñîê äîêóìåíòîâ áóäåò ìåíüøå.
Â äâóõ ïîñëåäóþùèõ ãëàâàõ áóäóò ðàññìîòðåíû íàçíà÷åíèå, îñîáåííîñòè èíòåðôåéñà ýêðàííûõ
ôîðì äîêóìåíòîâ, èõ ñâîéñòâà, ñâÿçè, âçàèìîäåéñòâèå ñòàòóñîâ, ïðîâåðêè ïðè ñîõðàíåíèè.
Äëÿ îáùåãî îáçîðà ôóíêöèé çàðïëàòíîãî ïðîåêòà ÷èòàéòå ïîäðàçäåë Îñíîâíûå ïðèíöèïû
ðàáîòû ñ çàðïëàòíûì ïðîåêòîì.
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Ðèñ. 2.1. Äåðåâî äîêóìåíòîâ çàðïëàòíîãî ïðîåêòà

Îïèñàíèå ñîäåðæàíèÿ ãëàâ

Çàðïëàòíàÿ âåäîìîñòü ïîëíîñòüþ ïîñâÿùåíà îñíîâíîìó îäíîèì¼ííîìó äîêóìåíòó ýòîãî
ñåðâèñà.

Îïèñàíèå ïðî÷èõ äîêóìåíòîâ çàðïëàòíîãî ïðîåêòà ïîñâÿùåíî îïèñàíèþ âñïîìîãàòåëü-
íûõ äîêóìåíòîâ � ïîðó÷åíèþ íà ïðîäëåíèå ñðîêà äåéñòâèÿ êàðò, ïîðó÷åíèþ íà óâîëüíåíèå
ñîòðóäíèêà è ïîðó÷åíèþ íà çàêðåïëåíèå êàðò.
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Ãëàâà 3

Çàðïëàòíàÿ âåäîìîñòü

Â äàííîé ãëàâå îïèñûâàþòñÿ èíòåðôåéñ ýêðàííîé ôîðìû, ôóíêöèè è ñâîéñòâà ýòîãî äîêóìåí-
òà, ïóòè åãî ôîðìèðîâàíèÿ è óñëîâèÿ óñïåøíîãî èñïîëíåíèÿ.

Çàðïëàòíàÿ âåäîìîñòü � ãëàâíûé äîêóìåíò çàðïëàòíîãî ïðîåêòà. Â í¼ì êëèåíò îïðåäåëÿåò
ñóììû, êîòîðûå îí ïîðó÷àåò áàíêó ïåðå÷èñëèòü íà êàðòî÷íûå ñ÷åòà ñîòðóäíèêîâ. Êðîìå çàð-
ïëàòû ñ ïîìîùüþ ýòîãî äîêóìåíòà ìîæíî âûïëà÷èâàòü, ê ïðèìåðó, àâàíñû íà êîìàíäèðîâêó,
ïðåìèè. Êàê è ëþáîé äðóãîé äîêóìåíò, çàðïëàòíóþ âåäîìîñòü ìîæíî ñîçäàòü, ñîõðàíèòü, ïîä-
ïèñàòü, ñêîïèðîâàòü, óäàëèòü, ðàñïå÷àòàòü è ïðåäâàðèòåëüíî ïðîñìîòðåòü å¼ ïå÷àòíûé âàðè-
àíò íà ýêðàíå. Î òîì, êàê îïòèìàëüíî ñîçäàâàòü çàðïëàòíóþ âåäîìîñòü ÷èòàéòå â ïîäðàçäåëå
Íà÷èñëåíèå è âûïëàòà çàðàáîòíîé ïëàòû.

Ñïåöèôèêîé çàðïëàòíîé âåäîìîñòè ÿâëÿåòñÿ å¼ ñâÿçü ñ äâóìÿ äðóãèìè äîêóìåíòàìè. Ýòè
äîêóìåíòû � ïëàò¼æíûå ïîðó÷åíèÿ � ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ ïåðåâîäà íà ñ÷¼ò áàíêà ñðåäñòâ, êî-
òîðûå áóäóò ïåðå÷èñëÿòüñÿ íà êàðòî÷íûå ñ÷åòà è äëÿ îïëàòû óñëóã áàíêà çà îáñëóæèâàíèå ïî
çàðïëàòíîìó ïðîåêòó. Äëÿ áîëåå óäîáíîé ðàáîòû êëèåíòà ïðåäóñìîòðåíî êàê àâòîìàòè÷åñêîå
ôîðìèðîâàíèå ýòèõ ïëàò¼æíûõ ïîðó÷åíèé èç çàðïëàòíîé âåäîìîñòè, òàê ñ ïîìîùüþ ñòàíäàðò-
íûõ ñðåäñòâ ÀÐÌà Internet � èëè PC � Áàíêèíã äëÿ êîðïîðàòèâíûõ êëèåíòîâ � âðó÷íóþ èëè
ñ ïîìîùüþ ôóíêöèè èìïîðòà. Êàêèì áû ïóò¼ì íå ôîðìèðîâàëèñü âñå òðè äîêóìåíòà, â êî-
íå÷íîì èòîãå îíè äîëæíû áûòü ñâÿçàíû ìåæäó ñîáîé (â òåðìèíîëîãèè iBank 2 UA � ìåæäó
íèìè äîëæíû áûòü äîáàâëåíû ñâÿçè). Â òèïè÷íîé ñèòóàöèè ïîäãîòîâêà ýòèõ äîêóìåíòîâ
îñóùåñòâëÿåòñÿ â òðè ýòàïà:

1. Ïîäãîòîâêà çàðïëàòíîé âåäîìîñòè;

2. Ïîäãîòîâêà ïëàò¼æíûõ ïîðó÷åíèé;

3. Äîáàâëåíèå ñâÿçåé ìåæäó íèìè1.

Ïîäãîòîâêà çàðïëàòíîé âåäîìîñòè ðàññìîòðåíà â ðàçäåëå Ýòàï 1. Ïîäãîòîâêà çàðïëàòíîé
âåäîìîñòè, ïîäãîòîâêà ïëàò¼æíûõ ïîðó÷åíèé îïèñàíà â ðàçäåëå Ýòàï 2. Ïîäãîòîâêà ïëà-
ò¼æíûõ ïîðó÷åíèé ñîãëàñíî äàííûì çàðïëàòíîé âåäîìîñòè, äîáàâëåíèå è ïðîâåðêà
ñâÿçåé îïèñàíû â ðàçäåëå Ýòàï 3. Äîáàâëåíèå ñâÿçåé â äîêóìåíòû. Ïîñëå ïîäãîòîâêè
äîêóìåíòîâ èõ ñëåäóåò ïîäïèñàòü. Î òîì, êàê ýòî ïðàâèëüíî ñäåëàòü, ÷èòàéòå â ðàçäåëå Ýòàï
4. Ïîäïèñü äîêóìåíòîâ.

1Òðåòèé ýòàï � äîáàâëåíèå ñâÿçåé � ïðîïóñêàåòñÿ, åñëè ïëàò¼æíûå ïîðó÷åíèÿ ôîðìèðóþòñÿ àâòîìàòè÷åñêè
èç çàðïëàòíîé âåäîìîñòè.
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Ýòàï 1. Ïîäãîòîâêà çàðïëàòíîé âåäîìîñòè

Äîêóìåíò Çàðïëàòíàÿ âåäîìîñòü ìîæíî çàïîëíèòü êàê âðó÷íóþ (ïðè íåáîëüøîì êîëè-
÷åñòâå ñîòðóäíèêîâ èëè ïðè íà÷èñëåíèè àâàíñà íà êîìàíäèðîâêó îòäåëüíûì ëèöàì), òàê è
àâòîìàòè÷åñêè, â áóõãàëòåðñêîé ñèñòåìå ñ èñïîëüçîâàíèåì âîçìîæíîñòåé ýêñïîðòà/ èìïîðòà
ñèñòåìû iBank 2 UA. Íèæå óêàçàíà ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé äëÿ îáîèõ ñëó÷àåâ, ïîñëå ÷å-
ãî îïèñàíèå àâòîìàòè÷åñêîãî çàïîëíåíèÿ çàðïëàòíîé âåäîìîñòè áóäåò ïðèâåäåíî â îòäåëüíîì
ïîäðàçäåëå.

Âíèìàíèå:
Äëÿ ðàáîòû ñ ñåðâèñîì Çàðïëàòíûé ïðîåêò íà ñòîðîíå áàíêà äîëæåí ïðèñóò-
ñòâîâàòü ðÿä îáÿçàòåëüíûõ íàñòðîåê. Åñëè ïðè ïîïûòêå ñîçäàòü íîâóþ çàðïëàòíóþ
âåäîìîñòü íà ýêðàí âûâîäèòñÿ ñîîáùåíèå îá îøèáêå, îáðàòèòåñü ê àäìèíèñòðàòîðó
áàíêà äëÿ ïðîâåðêè íàñòðîåê.

Âíåøíèé âèä ýêðàííîé ôîðìû çàðïëàòíîé âåäîìîñòè â ðåæèìàõ ðåäàêòèðîâàíèÿ è ïðîñìîòðà
ïðåäñòàâëåí íà ðèñ. 3.1 à) è ðèñ. 3.1 á) ñîîòâåòñòâåííî. Äëÿ çàïîëíåíèÿ ïîëåé äîêóìåíòà
èñïîëüçóéòå ïðèâåäåííûå íèæå ðåêîìåíäàöèè:

I Ïðè ñîçäàíèè íîâîé çàðïëàòíîé âåäîìîñòè ïîëÿ ñ íîìåðîì è äàòîé äîêóìåíòà çàïîëíÿ-
þòñÿ àâòîìàòè÷åñêè. Ýòè ïîëÿ äîñòóïíû äëÿ èçìåíåíèÿ. Ïðè íåîáõîäèìîñòè, óñòàíîâèòå
äàòó âàëþòèðîâàíèÿ. Äàòó âàëþòèðîâàíèÿ ðàçðåøàåòñÿ óñòàíîâèòü íå ïîçäíåå, ÷åì 10
äíåé îò äàòû äîêóìåíòà. Ïðè àâòîìàòè÷åñêîì ôîðìèðîâàíèè ïëàò¼æíûõ ïîðó÷åíèé óêà-
çàííàÿ äàòà âàëþòèðîâàíèÿ áóäåò ïðîñòàâëåíà è äëÿ íèõ.

I Ïîëÿ Áàíê è Ñ÷¼ò, ñ êîòîðîãî áóäóò ñïèñûâàòüñÿ äåíåæíûå ñóììû, çàïîëíÿþòñÿ àâ-
òîìàòè÷åñêè. ×òîáû âûáðàòü äðóãîå çíà÷åíèå ïîëÿ âîñïîëüçóéòåñü ññûëêîé, â îòêðûâ-
øåìñÿ îêíå âûáåðèòå íåîáõîäèìîå çíà÷åíèå. Â îêíå Âûáîð áàíêà (ñì. ðèñ. 3.2) ìîæíî
íàçíà÷èòü áàíê ïî óìîë÷àíèþ. Áàíê ïî óìîë÷àíèþ � ýòî áàíê, ðåêâèçèòû êîòîðîãî áó-
äóò àâòîìàòè÷åñêè ïîäñòàâëÿòüñÿ âî âíîâü ñîçäàâàåìûå äîêóìåíòû â êà÷åñòâå ðåêâèçè-
òîâ êëèåíòà. Äëÿ âûáîðà áàíêà ïî óìîë÷àíèþ óñòàíîâèòå êóðñîð íà òðåáóåìîì íàçâàíèè
áàíêà è íàæìèòå êíîïêó Ïî óìîë÷àíèþ. Ñèñòåìà âûäàñò èíôîðìàöèîííîå îêíî ñ ñî-
îáùåíèåì, ÷òî áàíê áûë íàçíà÷åí áàíêîì ïî óìîë÷àíèþ. Íàçâàíèå áàíêà ïî óìîë÷àíèþ
âûäåëÿåòñÿ â îêíå Âûáîð áàíêà æèðíûì øðèôòîì. Íîìåð ñ÷¼òà òàêæå ìîæíî óñòà-
íîâèòü ïî óìîë÷àíèþ. Ñ÷¼ò ïî óìîë÷àíèþ � ýòî ñ÷¼ò, êîòîðûé áóäåò àâòîìàòè÷åñêè
ïîäñòàâëÿòüñÿ âî âñå âíîâü ñîçäàâàåìûå äîêóìåíòû â êà÷åñòâå ðåêâèçèòîâ êëèåíòà. Äëÿ
íàçíà÷åíèÿ ñ÷¼òà ïî óìîë÷àíèþ âûáåðèòå òðåáóåìûé ñ÷¼ò â îêíå Âûáîð ñ÷¼òà (ñì.
ðèñ. 3.3) è íàæìèòå êíîïêó Ñâîéñòâà, â îòêðûâøåìñÿ îêíå Ñâîéñòâà ñ÷¼òà ïîñòàâüòå
ãàëî÷êó â îïöèè Èñïîëüçîâàòü ïî óìîë÷àíèþ (ñì. ðèñ. 3.4). Ñèñòåìà âûäàñò èíôîð-
ìàöèîííîå îêíî ñ ñîîáùåíèåì, ÷òî ñ÷¼ò áûë íàçíà÷åí ñ÷¼òîì ïî óìîë÷àíèþ. Íîìåð ñ÷¼òà
ïî óìîë÷àíèþ âûäåëÿåòñÿ â îêíå Âûáîð ñ÷¼òà æèðíûì øðèôòîì.

Âíèìàíèå:
Íàñòðîéêè áàíêà è ñ÷¼òà ïî óìîë÷àíèþ, óñòàíîâëåííûå â çàðïëàòíîé âå-
äîìîñòè, äåéñòâóþò òîëüêî â ðàìêàõ äîêóìåíòîâ çàðïëàòíîãî ïðîåêòà.

I Âûáåðèòå âèä íà÷èñëåíèÿ â ïîëå Âèä íà÷èñëåíèÿ. Â ñèñòåìå ïðåäóñìîòðåíû ñëåäóþ-
ùèå âèäû íà÷èñëåíèé:

� Çàðàáîòíàÿ ïëàòà è àâàíñû;
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Ðèñ. 3.1. Çàðïëàòíàÿ âåäîìîñòü (ðåäàêòèðîâàíèå è ïðîñìîòð)

� Áåçíàëè÷íîå ïîïîëíåíèå êàðòî÷íûõ ñ÷åòîâ;
� Àâàíñ íà êîìàíäèðîâêó;
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Ðèñ. 3.2. Îêíî Âûáîð áàíêà

Ðèñ. 3.3. Îêíî Âûáîð ñ÷¼òà

Ðèñ. 3.4. Îêíî Ñâîéñòâà ñ÷¼òà

� Äðóãèå âèäû ïëàòåæåé íà çàðïëàòíûå êàðòî÷êè.

Ïî óìîë÷àíèþ, ñèñòåìà àâòîìàòè÷åñêè ïîäñòàâëÿåò â ïîëå Âèä íà÷èñëåíèÿ çíà÷åíèå Çàðà-
áîòíàÿ ïëàòà è àâàíñû.

Âíèìàíèå:
Äëÿ êîððåêòíîãî ñîçäàíèÿ è ñîõðàíåíèÿ çàðïëàòíîé âåäîìîñòè ñëåäóåò óáåäèòüñÿ,
÷òî èñïîëüçóåòñÿ ñàìàÿ ïîñëåäíÿÿ âåðñèÿ ñïðàâî÷íèêà ñîòðóäíèêîâ. Â PC � Áàíêèíãå
ðåêîìåíäóåòñÿ ïðîâåñòè ñèíõðîíèçàöèþ ñ áàíêîì äëÿ îáíîâëåíèÿ äàííûõ íà ìàøèíå
êëèåíòà.

I Äëÿ äîáàâëåíèÿ ñîòðóäíèêîâ â âåäîìîñòü íàæìèòå êíîïêó Äîáàâèòü, íà ýêðàíå ïîÿâèò-
ñÿ îêíî Ñïèñîê ñîòðóäíèêîâ (ñì. ðèñ. 3.5), ñ ïîìîùüþ êîòîðîãî ìîæíî ïðîèçâåñòè
ïîèñê â ñïðàâî÷íèêå ñîòðóäíèêîâ. Ââåäèòå, ïðè íåîáõîäèìîñòè, â ïîëÿ ïîèñêà ÑÊÑ,
ÈÍÍ, ÔÈÎ çíà÷åíèÿ äëÿ çàäàíèÿ óñëîâèé ïîèñêà è íàæìèòå íà êíîïêó Ïîèñê.
Ïðè ýòîì íåò íåîáõîäèìîñòè ïîëíîñòüþ ââîäèòü íîìåð êàðòî÷íîãî ñ÷¼òà, èäåíòèôèêà-
öèîííûé êîä èëè Ô.È.Î. ñîòðóäíèêà: äîñòàòî÷íî ïðîñòî ââåñòè êîìáèíàöèþ öèôð èëè
ñèìâîëîâ, êîòîðûå âñòðå÷àþòñÿ â çàïèñÿõ ñïðàâî÷íèêîâ, è ñèñòåìà îòîáðàçèò â ñïèñ-
êå çàïèñè, óäîâëåòâîðÿþùèå óñëîâèÿì ïîèñêà. Åñëè íåîáõîäèìî îòîáðàçèòü ñïðàâî÷íèê
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ñîòðóäíèêîâ ïîëíîñòüþ � î÷èñòèòå âñå ïîëÿ è ïðîñòî íàæìèòå íà êíîïêó Ïîèñê.
Ñèñòåìà îòîáðàçèò íà ýêðàíå ñïèñîê âñåõ ñîòðóäíèêîâ îðãàíèçàöèè.

Ðèñ. 3.5. Îêíî Ñïèñîê ñîòðóäíèêîâ

Íà ýòîì ýòàïå ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ðó÷íîãî è àâòîìàòè÷åñêîãî çàïîëíåíèÿ çàðïëàòíîé âåäîìî-
ñòè èçìåíÿåòñÿ. Íèæå ïðåäñòàâëåíî ïðîäîëæåíèå ðóêîâîäñòâà ê ðó÷íîìó çàïîëíåíèþ äîêó-
ìåíòà. Àâòîìàòè÷åñêîå çàïîëíåíèå çàðïëàòíîé âåäîìîñòè ðàññìîòðåíî â ïîäðàçäåëå Èñïîëü-
çîâàíèå ýêñïîðòà è èìïîðòà äëÿ àâòîìàòè÷åñêîãî çàïîëíåíèÿ çàðïëàòíîé âåäîìî-
ñòè.

Ïîñëå âûïîëíåíèÿ ïîèñêà âûäåëèòå òåõ ñîòðóäíèêîâ â ñïèñêå íàéäåííûõ, êîòîðûì ïåðå÷èñëÿ-
þòñÿ ñðåäñòâà. Äëÿ ýòîãî íàæìèòå íà êëàâèøó Ctrl, è, óäåðæèâàÿ å¼, ù¼ëêíèòå íà æåëàåìûõ
ñîòðóäíèêàõ. Òàêæå ìîæíî íàæàòü íà êëàâèøó Shift, è óäåðæèâàÿ å¼, çàäàòü íà÷àëüíóþ è
êîíå÷íóþ îáëàñòè âûäåëåíèÿ â ñïèñêå. Åñëè íåîáõîäèìî âûäåëèòü òîëüêî îäíîãî ñîòðóäíèêà �
ïðîñòî íàæìèòå ïî ñîîòâåòñòâóþùåé çàïèñè â ñïèñêå. Äëÿ âûäåëåíèÿ âñåõ çàïèñåé íà ýêðàíå
âûçîâèòå êîíòåêñòíîå ìåíþ îêíà è âûáåðèòå ïóíêò Âûäåëèòü âñ¼. Â ðåçóëüòàòå, âñå çàïèñè
â ñïèñêå áóäóò âûäåëåíû.
Ïîñëå âûïîëíåíèÿ îäíîãî èç ïåðå÷èñëåííûõ âàðèàíòîâ âûäåëåíèÿ ñîòðóäíèêîâ íåîáõîäèìî
îêîí÷àòåëüíî ïîäòâåðäèòü ñâîé âûáîð, íàæàâ íà êíîïêó Âûáðàòü îêíà Ñïèñîê ñîòðóäíè-
êîâ. Ïîñëå ýòîãî âûäåëåííûå çàïèñè îòîáðàçÿòñÿ â ðåäàêòîðå äîêóìåíòîâ çàðïëàòíîé âåäîìî-
ñòè, è ìîæíî ïðèñòóïèòü íåïîñðåäñòâåííî ê óêàçàíèþ ñóìì íà÷èñëåííîé çàðàáîòíîé ïëàòû.
Â çàðïëàòíîé âåäîìîñòè äîïóñêàåòñÿ ïðèñóòñòâèå îäíîãî è òîãî æå ñîòðóäíèêà íåñêîëüêî ðàç.

Äëÿ óêàçàíèÿ ñóìì âûïëàò ñîòðóäíèêàì ìîæíî èñïîëüçîâàòü ñëåäóþùèå âîçìîæíîñòè:

• Äëÿ óêàçàíèÿ ñóììû âûïëàòû îäíîìó ñîòðóäíèêó:

� Äâàæäû ù¼ëêíóòü ïî íåîáõîäèìîé çàïèñè ëåâîé êëàâèøåé ìûøêè;
� Âûáðàòü çàïèñü è íàæàòü êëàâèøó Enter;
� Âûáðàòü çàïèñü è îòêðûòü ïðàâîé êíîïêîé ìûøè êîíòåêñòíîå ìåíþ, âûáðàòü ïóíêò
Óñòàíîâèòü ñóììó.

• Äëÿ óñòàíîâêè ñóììû âûïëàòû íåñêîëüêèì ñîòðóäíèêàì:

Ðóêîâîäñòâî ïîëüçîâàòåëÿ 13



Îïèñàíèå çàðïëàòíîãî ïðîåêòà äëÿ êîðïîðàòèâíûõ êëèåíòîâ ÎÎÎ ¾ÁÈÔÈÒ¿

� Íàæàòü êëàâèøó Ctrl, è, óäåðæèâàÿ å¼, ù¼ëêíóòü íà æåëàåìûõ ñîòðóäíèêàõ. Òàêæå
ìîæíî íàæàòü íà êëàâèøó Shift, è óäåðæèâàÿ å¼, çàäàòü íà÷àëüíóþ è êîíå÷íóþ
îáëàñòè âûäåëåíèÿ â ñïèñêå. Ïîñëå ýòîãî âûçâàòü êîíòåêñòíîå ìåíþ è âûáðàòü â
í¼ì ïóíêò Óñòàíîâèòü ñóììó;

� Âûáðàòü íà÷àëüíóþ çàïèñü, íàæàòü íà êëàâèøó Shift, è óäåðæèâàÿ å¼, íàæàòü è
óäåðæèâàòü êëàâèøó Ââåðõ èëè Âíèç, âûäåëÿÿ íåîáõîäèìûå çàïèñè ïîäðÿä èç
ñïèñêà. Ïîñëå ýòîãî âûçâàòü êîíòåêñòíîå ìåíþ è âûáðàòü â í¼ì ïóíêò Óñòàíîâèòü
ñóììó.

� Åñëè íåîáõîäèìî âûäåëèòü âñåõ ñîòðóäíèêîâ â ñïèñêå � íàæìèòå êîìáèíàöèþ êëà-
âèø Ctrl+A è âûáåðèòå â êîíòåêñòíîì ìåíþ ïóíêò Óñòàíîâèòü ñóììó.

Â ðåçóëüòàòå ëþáîãî èç âûøåîïèñàííûõ äåéñòâèé íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ îêíî Ñóììà, (ñì.
ðèñ. 3.6), â êîòîðîå íóæíî ââåñòè òðåáóåìîå çíà÷åíèå. Ââåäèòå òðåáóåìóþ ñóììó è íàæìèòå
êíîïêó ÎÊ. Åñëè ïðèñâîåíèå ñóììû âûïëàòû ïðîèçâîäèòñÿ íåñêîëüêèì ñîòðóäíèêàì îäíî-
âðåìåííî, òî ïîñëå ïîäòâåðæäåíèÿ ââîäà âñåì âûäåëåííûå ðàíåå ñîòðóäíèêàì àâòîìàòè÷åñêè
óñòàíîâèòñÿ ââåä¼ííàÿ ñóììà.

Ðèñ. 3.6. Îêíî ââîäà ñóììû íà÷èñëåíèÿ

Ïðè äîáàâëåíèè ñîòðóäíèêîâ è óñòàíîâêè ñóìì â îêíå Ðåäàêòîð äîêóìåíòîâ â ïîëå Íà-
÷èñëåíî îòîáðàæàåòñÿ îáùåå êîëè÷åñòâî ñîòðóäíèêîâ â äîêóìåíòå, à â ïîëå Âñåãî � èòîãîâàÿ
ñóììà äîêóìåíòà.
Åñëè ïîÿâèëàñü íåîáõîäèìîñòü óäàëèòü ñîòðóäíèêà èç ñïèñêà, âûäåëèòå íåîáõîäèìóþ çàïèñü
èëè ãðóïïó çàïèñåé, èñïîëüçóÿ ïðèâåä¼ííûå âûøå ðåêîìåíäàöèè, è íàæìèòå êíîïêóÓäàëèòü.
Óêàçàííûå çàïèñè áóäóò óäàëåíû èç çàðïëàòíîé âåäîìîñòè. Ïðè íåîáõîäèìîñòè óäàëèòü âñå
çàïèñè èç ñïèñêà íàæìèòå íà êíîïêó Óäàëèòü âñ¼. Ñèñòåìà çàïðîñèò ïîäòâåðæäåíèå íà
óäàëåíèå âñåõ çàïèñåé, è ïîñëå ïîäòâåðæäåíèÿ óäàëåíèÿ ñïèñîê çàïèñåé â îêíå áóäåò î÷èùåí.

Ïðè ñîõðàíåíèè çàðïëàòíîé âåäîìîñòè âîçìîæíû ñëåäóþùèå îøèáêè:
Ó îäíîãî èç ñîòðóäíèêîâ ñóììà íà÷èñëåíèÿ ðàâíà íóëþ. Íå äîïóñêàåòñÿ, ÷òîáû õîòÿ

áû ó îäíîãî ñîòðóäíèêà â ñïèñêå íå áûëà óêàçàíà ñóììà íà÷èñëåíèÿ. Ñóììà íà÷èñëåíèÿ
ó êàæäîãî ñîòðóäíèêà äîëæíà áûòü áîëüøå íóëÿ.

Íåñîâïàäåíèå ÈÍÍ è/ èëè ÑÊÑ ó ñîòðóäíèêà. Îøèáêà âîçíèêàåò â òîì ñëó÷àå, åñëè
äàííûå ðåêâèçèòû îäíîãî èëè íåñêîëüêèõ ñîòðóäíèêîâ â ñïðàâî÷íèêå íà ñòîðîíå áàíêà
èçìåíèëèñü, è â äîêóìåíòå ïðèñóòñòâóþò óñòàðåâøèå ñâåäåíèÿ.
Ïóòè ðåøåíèÿ ýòîé ïðîáëåìû òàêîâû. Â PC � Áàíêèíãå íåîáõîäèìî ïðîâåñòè ñèíõðîíè-
çàöèþ ñ áàíêîì. Ïîñëå ýòîãî äàííûå ñïðàâî÷íèêà ñîòðóäíèêîâ íà ñòîðîíå ïîëüçîâàòåëÿ
ñòàíóò àêòóàëüíûìè. Â Internet � Áàíêèíãå äàííàÿ îøèáêà âîçíèêàåò ïðè èñïîëüçîâàíèè
áóõãàëòåðñêèõ ñèñòåì, â êîòîðûõ ñîäåðæàòñÿ íåàêòóàëüíûå ðåêâèçèòû, ïðè íàðóøåíèè
òåõíîëîãèè èìïîðòà è ýêñïîðòà. Ñíà÷àëà íåîáõîäèìî ýêñïîðòèðîâàòü èç iBank 2 UA àê-
òóàëüíóþ âåðñèþ ñïðàâî÷íèêà ñîòðóäíèêîâ, è òîëüêî ïîòîì ìîæíî ïðîèçâîäèòü â áóõ-
ãàëòåðñêîé ñèñòåìå íà÷èñëåíèå çàðàáîòíîé ïëàòû.
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Âíèìàíèå:
Ïðîâåðêà íà ñîâïàäåíèå ïîëÿ ÔÈÎ íå ïðîèçâîäèòñÿ.

Ïðè óñïåøíîì ñîõðàíåíèè çàðïëàòíîé âåäîìîñòè â ñïèñêå äîêóìåíòîâ â âåòêå Çàðïëàòíàÿ
âåäîìîñòü âî âêëàäêå Ðàáî÷èå ïîÿâèòñÿ ñîçäàííàÿ çàðïëàòíàÿ âåäîìîñòü ñî ñòàòóñîì Íî-
âûé.

Êîíñòðóêòîð ïå÷àòè (óïðàâëåíèå ñîðòèðîâêîé çàïèñåé â ïå÷àòíîé ôîðìå
äîêóìåíòà)

Ñîõðàí¼ííóþ çàðïëàòíóþ âåäîìîñòü ìîæíî ðàñïå÷àòàòü ñ íóæíûì ïîðÿäêîì çàïèñåé î ñî-
òðóäíèêàõ, ÷òîáû îêîí÷àòåëüíî ïðîâåðèòü äîêóìåíò è ñâåðèòü ñóììû â í¼ì. Äëÿ óäîáñòâà
ïîëüçîâàòåëåé ïðåäóñìîòðåíà âîçìîæíîñòü ïðåäâàðèòåëüíî îòñîðòèðîâàòü çàïèñè ïî ëþáî-
ìó ñòîëáöó. Ðåçóëüòàòû ñîðòèðîâêè çàïèñåé íà ýêðàíå áóäóò ñîâïàäàòü ñ ïîðÿäêîì çàïèñåé â
ïå÷àòíîé ôîðìå äîêóìåíòà. Äëÿ ñîðòèðîâêè çàïèñåé ù¼ëêàéòå óêàçàòåëåì ìûøè ïî íàèìåíî-
âàíèþ ñòîëáöà, óñòàíîâèòå ñ ïîìîùüþ ñòðåëîê íàïðàâëåíèå ñîðòèðîâêè ïî óáûâàíèþ � èëè
âîçðàñòàíèþ � è íàæìèòå íà êíîïêó Ðàñïå÷àòàòü. Íà ðèñ. 3.7 ïðèâåäåíû ôðàãìåíòû
ýêðàííîé ôîðìû çàðïëàòíîé âåäîìîñòè, çàïèñè â êîòîðîé îòñîðòèðîâàíû â àëôàâèòíîì ïî-
ðÿäêå ïî âîçðàñòàíèþ, è ïå÷àòíîé ôîðìû ýòîé âåäîìîñòè. Êàê âèäíî, ïîðÿäîê ðàñïîëîæåíèÿ
çàïèñåé â îáîèõ ôðàãìåíòàõ ñîâïàäàåò.

Ðèñ. 3.7. Ôðàãìåíòû îòñîðòèðîâàííîé çàðïëàòíîé âåäîìîñòè

Åñëè âû çàïîëíÿåòå çàðïëàòíóþ âåäîìîñòü âðó÷íóþ, ïðîïóñòèòå øàãè, îïèñàííûå â ïîäðàçäå-
ëå íèæå è ñìîòðèòå ðàçäåë Ýòàï 2. Ïîäãîòîâêà ïëàò¼æíûõ ïîðó÷åíèé ñîãëàñíî äàí-
íûì çàðïëàòíîé âåäîìîñòè.
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Èñïîëüçîâàíèå ýêñïîðòà è èìïîðòà äëÿ àâòîìàòè÷åñêîãî çàïîëíåíèÿ çàð-
ïëàòíîé âåäîìîñòè

Â äàííîì ïîäðàçäåëå îïèñûâàþòñÿ ðåêîìåíäàöèè äëÿ àâòîìàòè÷åñêîãî çàïîëíåíèÿ çàðïëàòíîé
âåäîìîñòè ñ ïîìîùüþ áóõãàëòåðñêèõ ñèñòåì è ñðåäñòâ ýêñïîðòà / èìïîðòà ñèñòåìû iBank 2 UA.
Äëÿ ýòîãî âûïîëíèòå ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

• Âûáåðèòå íåîáõîäèìûõ ñîòðóäíèêîâ â îêíå Ñïèñîê ñîòðóäíèêîâ, íàæìèòå íà êíîïêó
Ýêñïîðò ñîòðóäíèêîâ âíèçó îêíà Ñïèñîê ñîòðóäíèêîâ. Ïðè ýòîì â ñïèñêå äîëæíà
ïðèñóòñòâîâàòü õîòÿ áû îäíà çàïèñü.

• Â ïîÿâèâøåìñÿ îêíå ââåäèòå èìÿ ôàéëà, êóäà áóäåò ïðîèçâåä¼í ýêñïîðò. Ðàñøèðåíèå
ôàéëà ìîæíî çàäàòü ïðîèçâîëüíîå èëè âîîáùå íå çàäàâàòü.

• Åñëè ýêñïîðò ïðîéä¼ò óäà÷íî, ñèñòåìà âûâåäåò íà ýêðàí ïîäòâåðæäåíèå îá óñïåøíîì
ýêñïîðòå.

Ïîëó÷èâøèéñÿ ôàéë ñ ýêñïîðòèðîâàííûì ñïðàâî÷íèêîì ñîòðóäíèêîâ ìîæíî ïðîñìîòðåòü ñ
ïîìîùüþ îáû÷íîãî òåêñòîâîãî ðåäàêòîðà èëè ïðîãðàììû Microsoft Excel. Åñëè â îðãàíèçàöèè
óñòàíîâëåíà áóõãàëòåðñêàÿ ñèñòåìà òèïà 1Ñ èëè åé àíàëîãè÷íàÿ, èìïîðòèðóéòå â áóõãàëòåð-
ñêóþ ñèñòåìó ôàéë ñî ñïðàâî÷íèêîì ñîòðóäíèêîâ, ïðîèçâåäèòå íåîáõîäèìûå ðàñ÷¼òû è íà-
÷èñëåíèÿ. Ýêñïîðòèðóéòå ðåçóëüòàòû îáðàáîòêè äàííûõ â ôàéë ôîðìàòà iBank 2. Ïðèìåðû
ôàéëîâ èìïîðòà ñ çàðïëàòíîé âåäîìîñòüþ âû íàéä¼òå â ðàçäåëå Ïðèëîæåíèå 1. Ïðèìåðû
ôàéëîâ ýêñïîðòà/ èìïîðòà.

Äëÿ èìïîðòà çàðïëàòíîé âåäîìîñòè âûïîëíèòå ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

• Â íàñòðîéêàõ ÀÐÌà âûáåðèòå íåîáõîäèìûé ôîðìàò îáìåíà äàííûõ (iBank 2).
• Ñêîïèðóéòå ôàéë(û) ñ îáðàáîòàííûìè äàííûìè â êàòàëîã îáìåíà äàííûõ, óêàçàííûé
â íàñòðîéêàõ ÀÐÌà. Óáåäèòåñü, ÷òî â êàòàëîãå îòñóòñòâóþò ôàéëû, íå ó÷àñòâóþùèå â
äàííîé îïåðàöèè èìïîðòà.

• Âûáåðèòå â äåðåâå äîêóìåíòîâ ðàçäåë Çàðïëàòà, âåòêó Çàðïëàòíàÿ âåäîìîñòü, âêëàä-
êó Ðàáî÷èå. Â ðåçóëüòàòå ýòîãî êíîïêà Èìïîðò äîêóìåíòîâ íà ïàíåëè èíñòðóìåí-
òîâ äîëæíà ñòàòü àêòèâíîé.

• Íàæìèòå íà êíîïêó Èìïîðò äîêóìåíòîâ. Â ðåçóëüòàòå íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ îêíî ñ
ïðîòîêîëîì èìïîðòà äîêóìåíòîâ (ñì. ðèñ. 3.8).

Ïðè íàëè÷èè îøèáîê â èìïîðòèðóåìûõ äàííûõ â îêíå ïðîòîêîëà èìïîðòà ïîÿâèòñÿ ñîîò-
âåòñòâóþùàÿ îòìåòêà íàïðîòèâ äîêóìåíòà ñ îøèáêîé. Â ýòîì ñëó÷àå íåîáõîäèìî ù¼ëêíóòü
ïî çàïèñè ñ îøèáêîé è â ïîÿâèâøåìñÿ ñîîáùåíèè ïðîñìîòðåòü äîïîëíèòåëüíûå ñâåäåíèÿ î
ïðè÷èíå îøèáêè. Ïðè íåîáõîäèìîñòè ìîæíî ñîõðàíèòü ïðîòîêîë ðåçóëüòàòîâ èìïîðòà â òåê-
ñòîâûé ôàéë. Â ôàéëå äîñòóïíà âñÿ èíôîðìàöèÿ î õîäå èìïîðòèðîâàíèÿ, âêëþ÷àÿ ïîäðîáíîå
îïèñàíèå ïðè÷èí îøèáîê, åñëè òàêîâûå ïðîèçîøëè âî âðåìÿ èìïîðòà.

Â ðåçóëüòàòå óñïåøíîãî èìïîðòà â ñïèñêå äîêóìåíòîâ â âåòêå Çàðïëàòíàÿ âåäîìîñòü âî
âêëàäêå Ðàáî÷èå ïîÿâèòñÿ äîêóìåíò ñ óêàçàííûì â ôàéëå èìïîðòà íîìåðîì ñî ñòàòóñîì Íî-
âûé. Ïîñëå ïðîâåäåíèÿ óñïåøíîãî èìïîðòà äîêóìåíòîâ óáåäèòåñü, ÷òî äîêóìåíò ñ òðåáóåìûì
íîìåðîì äåéñòâèòåëüíî ïîÿâèëñÿ âî âêëàäêå Ðàáî÷èå âåòêè Çàðïëàòíàÿ âåäîìîñòü.

Ïðè èìïîðòå çàðïëàòíîé âåäîìîñòè íàèáîëåå òèïè÷íû ñëåäóþùèå îøèáêè:
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Ðèñ. 3.8. Ïðîòîêîë èìïîðòà çàðïëàòíîé âåäîìîñòè â iBank 2 UA

• Íåñîâïàäåíèå äàòû â ìîìåíò èìïîðòèðîâàíèÿ è äàòû äîêóìåíòà â ôàéëå èìïîðòà. Ïðè
îïðåäåë¼ííûõ íàñòðîéêàõ âîçìîæåí èìïîðò äîêóìåíòîâ ñ äàòîé, îòëè÷íîé îò äàòû, êî-
ãäà ïðîèçâîäèòñÿ èìïîðò. Â ïîñëåäíåì ñëó÷àå îáðàòèòåñü ê àäìèíèñòðàòîðó áàíêà äëÿ
óòî÷íåíèÿ ýòèõ íàñòðîåê.

• Íåêîððåêòíûå ïëàò¼æíûå ðåêâèçèòû êëèåíòà è/èëè áàíêà â èìïîðòèðóåìîì äîêóìåíòå.

• Êîíôëèêò íîìåðîâ çàðïëàòíîé âåäîìîñòè è äîêóìåíòîâ â ñïèñêå íà èíôîðìàöèîííîé
ïàíåëè ÀÐÌà . Äëÿ èñïðàâëåíèÿ ýòîé îøèáêè èçìåíèòå íîìåð äîêóìåíòà â ôàéëå èì-
ïîðòà.

Ýòàï 2. Ïîäãîòîâêà ïëàò¼æíûõ ïîðó÷åíèé ñîãëàñíî äàííûì

çàðïëàòíîé âåäîìîñòè

Ïîñëå ñîõðàíåíèÿ äîêóìåíòà Çàðïëàòíàÿ âåäîìîñòü íåîáõîäèìî ñôîðìèðîâàòü äâà ïëàò¼æ-
íûõ ïîðó÷åíèÿ. Ïåðâîå ïëàò¼æíîå ïîðó÷åíèå ïåðå÷èñëÿåò ñðåäñòâà ñî ñ÷¼òà êëèåíòà � þðè-
äè÷åñêîãî ëèöà íà ñ÷¼ò áàíêà, ñïåöèàëüíî ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ çàðïëàòíîãî ïðîåêòà. Äàëåå
ñíÿòàÿ ñóììà áóäåò ïåðå÷èñëåíà íà êàðòî÷íûå ñ÷åòà ñîòðóäíèêîâ. Âòîðîå ïëàò¼æíîå ïîðó-
÷åíèå ïåðå÷èñëÿåò êîìèññèþ áàíêó çà îáñëóæèâàíèå ïî çàðïëàòíîìó ïðîåêòó (îïëàòà ÐÊÎ).
Ñðåäñòâà çà ðàñ÷¼òíî � êàññîâîå îáñëóæèâàíèå ïåðå÷èñëÿþòñÿ íà ñïåöèàëüíî âûäåëåííûé äëÿ
ýòîãî ñ÷¼ò, îïðåäåë¼ííûé â ïàðàìåòðàõ áàíêà è êëèåíòà. Ñóììà îïëàòû ÐÊÎ âû÷èñëÿåòñÿ ïî
ñóììå çàðïëàòíîé âåäîìîñòè è óñòàíîâëåííîãî äëÿ êëèåíòà ïðîöåíòà.

Äëÿ óäîáñòâà êëèåíòà â ñèñòåìå iBank 2 UA ïðåäóñìîòðåíà âîçìîæíîñòü êàê àâòîìàòè÷åñêî-
ãî, òàê è ñàìîñòîÿòåëüíîãî ôîðìèðîâàíèÿ ïëàò¼æíûõ ïîðó÷åíèé ïî çàðïëàòíîé âåäîìîñòè.
Íàèáîëåå ïðåäïî÷òèòåëüíî àâòîìàòè÷åñêîå ôîðìèðîâàíèå ýòèõ äîêóìåíòîâ. Ïîäðîáíî ïóòè
ôîðìèðîâàíèÿ ïëàò¼æíûõ òðåáîâàíèé ðàññìîòðåíû íèæå.

Àâòîìàòè÷åñêîå ôîðìèðîâàíèå ïëàò¼æíûõ ïîðó÷åíèé

Äëÿ òîãî ÷òîáû àâòîìàòè÷åñêè ñôîðìèðîâàòü ïëàò¼æíûå ïîðó÷åíèÿ, âûïîëíèòå ñëåäóþùèå
äåéñòâèÿ:

• Îòêðîéòå â îêíåÐåäàêòîð äîêóìåíòîâ íåîáõîäèìóþ çàðïëàòíóþ âåäîìîñòü è íàæìèòå
íà êíîïêó Ñôîðìèðîâàòü ïëàòåæè. Ñèñòåìà íà÷í¼ò àâòîìàòè÷åñêè ôîðìèðîâàòü äâà
ïëàò¼æíûõ ïîðó÷åíèÿ, ïðè ýòîì íà ýêðàíå îòîáðàçèòñÿ îêíîÔîðìèðîâàíèå ïëàòåæåé
(ñì. ðèñ. 3.9).
Íàèáîëåå òèïè÷íû ñëåäóþùèå îøèáêè ïðè ôîðìèðîâàíèè ïëàò¼æíûõ ïîðó÷åíèé:
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Ðèñ. 3.9. Îêíî Ôîðìèðîâàíèå ïëàòåæåé

Ñóììà ðàâíà 0 äëÿ âòîðîãî ïëàò¼æíîãî ïîðó÷åíèÿ. Îíî íå ñôîðìèðîâàëîñü, òàê êàê
ñóììà ïëàòåæà çà ÐÊÎ îêàçàëàñü ìåíüøå 1 êîï. Â ýòîì ñëó÷àå äëÿ êîððåêòíîé
îáðàáîòêè çàðïëàòíîé âåäîìîñòè äîñòàòî÷íî òîëüêî ïåðâîãî ïëàò¼æíîãî ïîðó÷åíèÿ.

Îòñóòñòâóþò íåîáõîäèìûå ïàðàìåòðû ñèñòåìû: Îøèáêà. Ïîÿâëåíèå ýòîãî ñîîáùåíèÿ îçíà-
÷àåò, ÷òî äëÿ ÌÔÎ, ñî ñ÷¼òà êîòîðîãî áóäåò îïëà÷èâàòüñÿ çàðïëàòíàÿ âåäîìîñòü,
îòñóòñòâóþò íåîáõîäèìûå íàñòðîéêè íà ñòîðîíå áàíêà. Åñëè âû èìååòå ñ÷åòà â
íåñêîëüêèõ ÌÔÎ, óáåäèòåñü, ÷òî âû ïûòàåòåñü ñîçäàòü çàðïëàòíóþ âåäîìîñòü èìåí-
íî ñ òîãî ÌÔÎ, â êîòîðîì âàì ïðåäîñòàâëÿþòñÿ óñëóãè çàðïëàòíîãî ïðîåêòà. Ïîâòî-
ðèòå ïîïûòêó ñîçäàíèÿ çàðïëàòíîé âåäîìîñòè ñî ñ÷¼òà â âåðíîì ÌÔÎ. Åñëè îøèáêà
ïîâòîðÿåòñÿ � îáðàòèòåñü ê Àäìèíèñòðàòîðó áàíêà.

Îøèáêà: Ê çàðïëàòíîé âåäîìîñòè óæå ïðèâÿçàíû äâà äîêóìåíòà òèïà ¾Ïëàò¼æíîå ïîðó-
÷åíèå¿. Ýòî çíà÷èò, ÷òî ê çàðïëàòíîé âåäîìîñòè óæå ïðèâÿçàíû äâà ïëàò¼æíûõ
ïîðó÷åíèÿ. Åñëè âû àâòîìàòè÷åñêè ôîðìèðóåòå èõ, òî ïåðåõîäèòå ê ñëåäóþùåìó
øàãó.

• Ïðîâåðüòå ñôîðìèðîâàííûå ïëàò¼æíûå ïîðó÷åíèÿ, èõ ñóììû è ðåêâèçèòû.

Ñàìîñòîÿòåëüíîå ôîðìèðîâàíèå ïëàò¼æíûõ ïîðó÷åíèé

Â çàðïëàòíîì ïðîåêòå ñèñòåìû iBank 2 UA ìîæíî ñàìîñòîÿòåëüíî ïîäãîòîâèòü ïëàò¼æíûå
ïîðó÷åíèÿ è ïðèâÿçàòü èõ ê çàðïëàòíîé âåäîìîñòè. Äëÿ ýòîãî ñóùåñòâóþò ñëåäóþùèå âîç-
ìîæíîñòè:

• Ñôîðìèðîâàòü ïëàò¼æíûå ïîðó÷åíèÿ íåïîñðåäñòâåííî â ÀÐÌå Internet � èëè PC �
Áàíêèíã äëÿ êîðïîðàòèâíûõ êëèåíòîâ.

• Ïîäãîòîâèòü äîêóìåíòû â áóõãàëòåðñêîé ñèñòåìå, ýêñïîðòèðîâàòü â ôàéë èìïîðòà iBank 2.
Ïîëó÷åííûé ôàéë ñ ïëàò¼æíûìè ïîðó÷åíèÿìè èìïîðòèðîâàòü îáðàòíî â ÀÐÌ.

Ïîäðîáíåå î ñîçäàíèè ïëàò¼æíîãî ïîðó÷åíèÿ âðó÷íóþ è îá èìïîðòå ãðèâí¼âûõ ïëàò¼æíûõ
ïîðó÷åíèé ÷èòàéòå â äîêóìåíòàöèè:

• Ðóêîâîäñòâî ïîëüçîâàòåëÿ. PC � Áàíêèíã äëÿ êîðïîðàòèâíûõ êëèåíòîâ (ïîëíîå);

• Ðóêîâîäñòâî ïîëüçîâàòåëÿ. Internet � Áàíêèíã äëÿ êîðïîðàòèâíûõ êëèåíòîâ (ïîë-
íîå).

Äëÿ çàïîëíåíèÿ ýòèõ äîêóìåíòîâ ñàìîñòîÿòåëüíî êëèåíòó íåîáõîäèìî çíàòü ñëåäóþùèå ïàðà-
ìåòðû è ðåêâèçèòû:
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• Ðåêâèçèòû áàíêà äëÿ ïëàòåæåé ïî çàðïëàòíîìó ïðîåêòó;

• Ðåêâèçèòû áàíêà äëÿ ïëàòåæåé çà ÐÊÎ;

• Ïðîöåíò êîìèññèè çà ðàñ÷¼òíî � êàññîâîå îáñëóæèâàíèå.
Äàííûé ïðîöåíò îïðåäåëÿåòñÿ áàíêîì â äîãîâîðå íà îáñëóæèâàíèå ïî çàðïëàòíîìó ïðî-
åêòó. Ñ ïîìîùüþ ýòîãî çíà÷åíèÿ êëèåíò ðàññ÷èòûâàåò ñóììó ïëàò¼æíîãî ïîðó÷åíèÿ äëÿ
îïëàòû ÐÊÎ ïî ñëåäóþùåé ôîðìóëå � Îïëàòà ÐÊÎ ðàâíà: Èòîãîâàÿ ñóììà çàðïëàò-
íîé âåäîìîñòè, óìíîæåííàÿ íà ïðîöåíò îïëàòû ÐÊÎ. Ê ïðèìåðó, åñëè èòîãîâàÿ ñóììà
çàðïëàòíîé âåäîìîñòè ñîñòàâëÿåò 100 ãðí., ïðîöåíò îïëàòû ÐÊÎ ðàâåí 1%, òî ñóììà
ïëàòåæà çà ÐÊÎ áóäåò ðàâíà 1 ãðí.

Äëÿ ñàìîñòîÿòåëüíîãî çàïîëíåíèÿ ïëàò¼æíûõ ïîðó÷åíèé âûïîëíèòå ñëåäóþùèå øàãè:

1. Â ïåðâîì ïëàò¼æíîì ïîðó÷åíèè:

• Óñòàíîâèòå äàòó âàëþòèðîâàíèÿ, ñîâïàäàþùóþ ñ òàêîâîé â çàðïëàòíîé âåäîìîñòè2.
• Â êà÷åñòâå ðåêâèçèòîâ ïîëó÷àòåëÿ óêàæèòå ñ÷¼ò äëÿ îïëàòû çàðïëàòíîé âåäîìîñòè
è ñîîòâåòñòâóþùèå åìó ÌÔÎ è ÅÃÐÏÎÓ.

• Ñóììó ïëàòåæà óñòàíîâèòå ðàâíóþ ñóììå çàðïëàòíîé âåäîìîñòè.
• Â ïîëå Íàçíà÷åíèå ïëàòåæà óêàæèòå òåêñò ïðîèçâîëüíîãî ñîäåðæàíèÿ.
Íàïðèìåð:

Çàðîáiòíà ïëàòà òà àâàíñè ÎÎÎ ¾Òåñòîâèé êëi¹íò¿ çãiäíî
âiäîìîñòi N 21 âiä 21.04.2006

• Ñîõðàíèòå äîêóìåíò

2. Âî âòîðîì ïëàò¼æíîì ïîðó÷åíèè:

• Óñòàíîâèòå äàòó âàëþòèðîâàíèÿ, ñîâïàäàþùóþ ñ òàêîâîé â çàðïëàòíîé âåäîìîñòè
(ñìîòðèòå ïðèìå÷àíèå ê ïåðâîìó äîêóìåíòó).

• Â êà÷åñòâå ðåêâèçèòîâ ïîëó÷àòåëÿ óêàæèòå ÌÔÎ, ñ÷¼ò è ÅÃÐÏÎÓ ôèëèàëà � ïî-
ëó÷àòåëÿ ïëàòåæà çà ÐÊÎ.

• Âû÷èñëèòå ñóììó ïëàòåæà çà ÐÊÎ ïî îïèñàííîé âûøå ôîðìóëå è óêàæèòå å¼ â
äîêóìåíòå.

• Â ïîëå Íàçíà÷åíèå ïëàòåæà óêàæèòå òåêñò ïðîèçâîëüíîãî ñîäåðæàíèÿ.
Íàïðèìåð:

Êîìiñiÿ áàíêó çà çàðàõóâàííÿ êîøòiâ íà ÑÊÐ ïðàöiâíèêiâ ÎÎÎ ¾Òåñòîâèé êëi¹íò¿
- Çàðîáiòíà ïëàòà òà àâàíñè çãiäíî âiäîìîñòi N 21 âiä 21.04.2006

• Ñîõðàíèòå äîêóìåíò.

Ïîñëå ñîçäàíèÿ ïëàò¼æíûõ ïîðó÷åíèé ìîæíî ïðèñòóïèòü ê äîáàâëåíèþ ñâÿçåé ìåæäó íèìè è
çàðïëàòíîé âåäîìîñòüþ. Íà ýòàïå äîáàâëåíèÿ ñâÿçåé ïðîâåðÿåòñÿ âîçìîæíîñòü èõ äîáàâëåíèÿ
ìåæäó ñîçäàííûìè ïëàò¼æíûìè ïîðó÷åíèÿìè è çàðïëàòíîé âåäîìîñòüþ.

2Ýòî òðåáóåòñÿ òîëüêî â òîì ñëó÷àå, åñëè äàòà âàëþòèðîâàíèÿ çàäàíà â çàðïëàòíîé âåäîìîñòè. Â ïðîòèâíîì
ñëó÷àå ïðîïóñòèòå ýòîò ïóíêò.
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Ýòàï 3. Äîáàâëåíèå ñâÿçåé â äîêóìåíòû

Äîáàâëåíèå ñâÿçåé â çàðïëàòíóþ âåäîìîñòü è îñíîâàííûå íà íåé ïëàò¼æíûå ïîðó÷åíèÿ íåîá-
õîäèìî äëÿ äîñòàâêè çàðïëàòíîé âåäîìîñòè â áàíê, å¼ îïëàòû è îáðàáîòêè. Äîáàâëåíèå ñâÿçåé
ïðîèñõîäèò áåç ó÷àñòèÿ ïîëüçîâàòåëÿ ïðè àâòîìàòè÷åñêîì ôîðìèðîâàíèè ýòèõ äîêóìåíòîâ.
Åñëè âû àâòîìàòè÷åñêè ñîçäàëè ïëàò¼æíûå äîêóìåíòû, ïðîïóñòèòå ýòîò ðàçäåë è ïåðåõîäèòå
ê ñëåäóþùåìó ðàçäåëó � Ýòàï 4. Ïîäïèñü äîêóìåíòîâ.

Âíèìàíèå:
Íå ðåêîìåíäóåòñÿ âðó÷íóþ ðåäàêòèðîâàòü ñâÿçè äîêóìåíòîâ, åñëè âû àâ-
òîìàòè÷åñêè ñôîðìèðîâàëè ïëàò¼æíûå äîêóìåíòû. Îòñóòñòâèå íåîáõîäèìûõ
ñâÿçåé â çàðïëàòíîé âåäîìîñòè ñäåëàåò íåâîçìîæíîé å¼ îáðàáîòêó â áàíêå!

Êàê áû íè áûëè ñôîðìèðîâàíû ïëàò¼æíûå ïîðó÷åíèÿ � âðó÷íóþ èëè ñ ïîìîùüþ èìïîðòà
èç áóõãàëòåðñêîé ñèñòåìû � äëÿ óñïåøíîé ïðèâÿçêè ýòè äîêóìåíòû äîëæíû ñîâïàäàòü ïî
ðÿäó ðåêâèçèòîâ. Ñèñòåìà àâòîìàòè÷åñêè ïðîâåðÿåò ïîòåíöèàëüíóþ âîçìîæíîñòü ñâÿçûâàíèÿ
äîêóìåíòîâ ïðè ðàáîòå â îêíå Ñâÿçè.

Íèæå ïåðå÷èñëåíû ðåêâèçèòû è äðóãèå óñëîâèÿ, ñîâïàäåíèå êîòîðûõ íåîáõîäèìî äëÿ óñïåøíîé
ïðèâÿçêè äîêóìåíòîâ:

• Ñ÷¼ò è ÌÔÎ îðãàíèçàöèè � ïëàòåëüùèêà â çàðïëàòíîé âåäîìîñòè è ïëàò¼æíûõ ïîðó÷å-
íèÿõ;

• Èòîãîâûå ñóììû â äîêóìåíòàõ, ïåðå÷èñëÿåìûå íà ñ÷åòà, è ðàçìåðû ïëàòåæåé çà ÐÊÎ;

• Ñ÷åòà è ÌÔÎ, íà êîòîðûå ïåðå÷èñëÿþòñÿ ñðåäñòâà áàíêó äëÿ âûïëàòû íà êàðòî÷êè è
äëÿ îïëàòû óñëóã ÐÊÎ.

Êðîìå ñîâïàäåíèÿ ïî ðåêâèçèòàì è ñóììàì, äîêóìåíòû äîëæíû íàõîäèòñÿ â ñîâìåñòèìûõ
ñòàòóñàõ. Ñõåìû ñîâìåñòèìûõ ñòàòóñîâ ñìîòðèòå â ïîäðàçäåëå Ïðèëîæåíèå 2. Ñâÿçè äî-
êóìåíòîâ è èõ ñòàòóñû. Ïðè äîáàâëåíèè ñâÿçåé ñèñòåìîé âñåãäà ñîáëþäàþòñÿ ñëåäóþùèå
ïðàâèëà:

• Íå áîëüøå îäíîé çàðïëàòíîé âåäîìîñòè ê îäíîìó ïëàò¼æíîìó ïîðó÷åíèþ;

• Íå áîëüøå äâóõ ïëàò¼æíûõ ïîðó÷åíèé ê îäíîé çàðïëàòíîé âåäîìîñòè;

• Äëÿ çàìåíû ñâÿçè â äîêóìåíòå íóæíî ñíà÷àëà óäàëèòü ñòàðóþ ñâÿçü è òîëüêî ïîòîì
äîáàâèòü íîâóþ.

Óïðàâëåíèå ñâÿçÿìè: èõ ïðîñìîòð, óäàëåíèå è äîáàâëåíèå � îñóùåñòâëÿåòñÿ â îêíå Ñâÿçè.
Ýòî îêíî ðàçëè÷àåòñÿ ïî ñâîåìó ñîäåðæàíèþ äëÿ çàðïëàòíîé âåäîìîñòè è äëÿ ïëàò¼æíîãî
ïîðó÷åíèÿ. Íà ðèñ. 3.10 ïðåäñòàâëåí âíåøíèé âèä îêíà Ñâÿçè äëÿ çàðïëàòíîé âåäîìîñòè; íà
ðèñ. 3.11 � äëÿ ïëàò¼æíûõ ïîðó÷åíèé.
Îêíî âûçûâàåòñÿ ïî ññûëêå Ñâÿçè â îêíå ðåäàêòîðà äîêóìåíòîâ, óïîìÿíóòûõ âûøå. Ññûëêà
Ñâÿçè ñòàíîâèòñÿ àêòèâíîé ïîñëå èõ ñîõðàíåíèÿ.

Èíôîðìàöèîííàÿ ïàíåëü îêíà Ñâÿçè ñîñòîèò èç ïÿòè ñòîëáöîâ:

• Äàòà äîêóìåíòà;

Ðóêîâîäñòâî ïîëüçîâàòåëÿ 20



Îïèñàíèå çàðïëàòíîãî ïðîåêòà äëÿ êîðïîðàòèâíûõ êëèåíòîâ ÎÎÎ ¾ÁÈÔÈÒ¿

Ðèñ. 3.10. Îêíî Ñâÿçè èç çàðïëàòíîé âåäîìîñòè

Ðèñ. 3.11. Îêíî Ñâÿçè èç ïëàò¼æíîãî ïîðó÷åíèÿ

• Íîìåð äîêóìåíòà;

• Òèï äîêóìåíòà � ïëàò¼æíîå ïîðó÷åíèå èëè çàðïëàòíàÿ âåäîìîñòü;

• Ñóììà;

• Ñòàòóñ.

Íà èíôîðìàöèîííîé ïàíåëè îêíà Ñâÿçè îòîáðàæàþòñÿ òå äîêóìåíòû, êîòîðûå èìåþò ñâÿ-
çè ñ ïðîñìàòðèâàåìûì äîêóìåíòîì. Ïîä èíôîðìàöèîííîé ïàíåëüþ ðàñïîëàãàþòñÿ êíîïêè, ñ
ïîìîùüþ êîòîðûõ ïðîèñõîäèò óïðàâëåíèå ñâÿçÿìè. Èõ ïðåäíàçíà÷åíèå ñëåäóþùåå:

• Ñîõðàíèòü � ñîõðàíÿåò îòðåäàêòèðîâàííûå ñâÿçè. Ñòàíîâèòñÿ àêòèâíîé ïîñëå ëþáûõ
èçìåíåíèé ñâÿçåé. Ëþáîå ðåäàêòèðîâàíèå ñâÿçåé ñëåäóåò ïîäòâåðæäàòü íàæàòèåì íà
ýòó êíîïêó. Â ñëó÷àå óñïåøíîãî ñîõðàíåíèÿ, ñèñòåìà âûâåäåò íà ýêðàí èíôîðìàöèîííîå
îêíî. Ïðè íàæàòèè êíîïêè Ñîõðàíèòü âûïîëíÿåòñÿ ñëåäóþùàÿ ïðîâåðêà: åñëè ê ïðèâÿ-
çûâàåìîìó äîêóìåíòó óæå ïðèâÿçàíî ìàêñèìàëüíî âîçìîæíîå êîëè÷åñòâî äîêóìåíòîâ,
òî ñèñòåìà ïîêàæåò íà ýêðàíå ñîîòâåòñòâóþùåå îêíî ñ îøèáêîé è íå äàñò ïðèêðåïèòü
ñâÿçü ê òàêîìó äîêóìåíòó.

• Äîáàâèòü � âûçûâàåò íà ýêðàí îêíî Äîêóìåíòû äëÿ ñâÿçûâàíèÿ (ñì. ðèñ. 3.12).
Â ýòîì îêíå îòîáðàæàþòñÿ âñå äîêóìåíòû, êîòîðûå ïîòåíöèàëüíî ìîãóò áûòü ñâÿçàíû
ñ ïðîñìàòðèâàåìûì äîêóìåíòîì, ò. å. ñîîòâåòñòâóþò òðåáîâàíèÿì, ïåðå÷èñëåííûì â íà-
÷àëå ýòîãî ðàçäåëà. Âûáåðèòå íåîáõîäèìûé äîêóìåíò äëÿ óñòàíîâëåíèÿ ñâÿçè â ñïèñêå
äîêóìåíòîâ è íàæìèòå íà êíîïêó Âûáðàòü. Â ðåçóëüòàòå ýòîãî íà èíôîðìàöèîííîé
ïàíåëè îêíà Ñâÿçè îòîáðàçèòñÿ âíîâü äîáàâëåííûé äîêóìåíò. Êíîïêà Äîáàâèòü íåàê-
òèâíà, åñëè ê äîêóìåíòó ïðèêðåïëåíî ìàêñèìàëüíî âîçìîæíîå êîëè÷åñòâî äîêóìåíòîâ. Â
òàêîì ñëó÷àå äëÿ äîáàâëåíèÿ ñâÿçè íåîáõîäèìî óäàëèòü ñòàðóþ ñâÿçü êíîïêîé Óäàëèòü.

• Óäàëèòü � óäàëÿåò ïðèêðåïë¼ííûå çàïèñè ê äîêóìåíòàì. Êíîïêà íåàêòèâíà, åñëè íà
èíôîðìàöèîííîé ïàíåëè îêíà Ñâÿçè íåò ïðèêðåïë¼ííûõ ê äîêóìåíòó ñâÿçåé.
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Ðèñ. 3.12. Îêíî Äîêóìåíòû äëÿ ñâÿçûâàíèÿ

• Çàêðûòü � çàêðûâàåò îêíî Ñâÿçè. Ïðè çàêðûòèè îêíà ïðîèñõîäèò ïðîâåðêà, åñòü ëè
â äîêóìåíòå íåñîõðàí¼ííûå ñâÿçè. Ñèñòåìà îòêðûâàåò äèàëîãîâîå îêíî ñ ïðåäëîæåíèåì
ñîõðàíèòü îòðåäàêòèðîâàííûå ñâÿçè èëè âûéòè áåç ñîõðàíåíèÿ.

Èç îêíà Ñâÿçè âîçìîæåí ïåðåõîä â îêíî Ðåäàêòîð äîêóìåíòîâ, êîòîðîå áóäåò ñîäåðæàòü
â ñåáå âûáðàííûé äîêóìåíò. Äëÿ ýòîãî äâàæäû ù¼ëêíèòå óêàçàòåëåì ìûøè ïî íåîáõîäèìîìó
äîêóìåíòó, â ðåçóëüòàòå ÷åãî íà ýêðàíå îòîáðàçèòñÿ îêíî ðåäàêòîðà ñ âûáðàííûì äîêóìåíòîì.
Äàííîå äåéñòâèå âîçìîæíî êàê äëÿ îêíà Ñâÿçè â çàðïëàòíîé âåäîìîñòè, òàê è â ãðèâí¼âîì
ïëàò¼æíîì ïîðó÷åíèè.

Ýòàï 4. Ïîäïèñü äîêóìåíòîâ

Ïîñëå äîáàâëåíèÿ è ïðîâåðêè ñâÿçåé ñëåäóåò ïîäïèñàòü äîêóìåíòû. Äëÿ ïîäïèñè äîêóìåíòîâ
íåîáõîäèìî âûïîëíèòü ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

• Åñëè ïëàò¼æíûå ïîðó÷åíèÿ âåðíû, ïîñòàâüòå íåîáõîäèìîå êîëè÷åñòâî ïîäïèñåé ïîä çàð-
ïëàòíîé âåäîìîñòüþ. Ïðè ýòîì äîêóìåíò ïðèìåò ñòàòóñ Îæèäàþùèé ïîäïèñè3.

• Ïåðåéäèòå â ðàçäåë Ãðèâí¼âûå äîêóìåíòû, âåòêó Ïëàò¼æíîå ïîðó÷åíèå, âêëàäêó
Ðàáî÷èå. Íàéäèòå â ñïèñêå äîêóìåíòîâ ïëàò¼æíûå ïîðó÷åíèÿ ñ íåîáõîäèìûìè íîìå-
ðàìè è ïîäïèøèòå èõ. Ïðîâåðèòü ïðèíàäëåæíîñòü ïëàò¼æíîãî ïîðó÷åíèÿ ê çàðïëàòíîé
âåäîìîñòè ìîæíî èç îêíà Ðåäàêòîð äîêóìåíòîâ ïëàò¼æíîãî ïîðó÷åíèÿ, íàæàâ íà
ññûëêó Ñâÿçè. Ïðè íàæàòèè íà ýòó ññûëêó îòêðûâàåòñÿ îêíî ñ îäíîèì¼ííûì íàçâàíè-
åì (ñì. ðèñ. 3.11).

Åñëè ïðè ïîïûòêå ïîäïèñàòü ïëàò¼æíûå ïîðó÷åíèÿ íà ýêðàíå ïîÿâëÿåòñÿ îêíî ñ ñîîáùåíèåì:
Îøèáêà ïîäïèñè. Äëÿ ïîäïèñè íåîáõîäèìà ïîäïèñü ïîä äîêóìåíòîì òèïà doc/pay_sheet � ýòî
çíà÷èò, ÷òî âû ïûòàåòåñü ïîäïèñàòü ïëàò¼æíîå ïîðó÷åíèå(ÿ), ïðåäâàðèòåëüíî íå ïîäïèñàâ
çàðïëàòíóþ âåäîìîñòü. Ñíà÷àëà íóæíî ïîäïèñàòü çàðïëàòíóþ âåäîìîñòü, è òîëüêî ïîòîì �
ïëàò¼æíûå ïîðó÷åíèÿ.

Ïîñëå ïîäïèñè ïëàò¼æíûõ ïîðó÷åíèé, ñâÿçàííûõ ñ çàðïëàòíîé âåäîìîñòüþ, âñå òðè äîêóìåíòà
ïðèîáðåòóò ñòàòóñ Äîñòàâëåí. Íà ýòîì ðàáîòà êëèåíòà ñ çàðïëàòíîé âåäîìîñòüþ çàâåðøàåò-
ñÿ, è íåîáõîäèìî ëèøü íàáëþäàòü çà õîäîì èñïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ. Êàê òîëüêî îáà ïðèâÿçàí-
íûõ ïëàò¼æíûõ ïîðó÷åíèÿ áóäóò èñïîëíåíû, çàðïëàòíàÿ âåäîìîñòü àâòîìàòè÷åñêè ïðèîáðåò¼ò
ñòàòóñ Îïëà÷åí. Ïîñëå îïëàòû çàðïëàòíàÿ âåäîìîñòü ïîïàäàåò íà îáðàáîòêó. Åñëè â íåé íå

3Â ìîäóëå PC � Áàíêèíã äëÿ ïðèîáðåòåíèÿ ñòàòóñà Îæèäàþùèé ïîäïèñè çàðïëàòíîé âåäîìîñòüþ è
Äîñòàâëåí � ïëàò¼æíûì ïîðó÷åíèåì � íåîáõîäèìî ïðîâåñòè ñèíõðîíèçàöèþ ñ áàíêîì ïîñëå ïîäïèñè.
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ñîäåðæèòñÿ îøèáîê, òî îíà áóäåò èñïîëíåíà. Ïîäðîáíåå î âçàèìîñâÿçÿõ äîêóìåíòîâ è èõ ñòà-
òóñàõ ñìîòðèòå â ðàçäåëå Ïðèëîæåíèå 2. Ñâÿçè äîêóìåíòîâ è èõ ñòàòóñû, î ñòàòóñàõ, â
êîòîðûå ìîæåò ïåðåõîäèòü çàðïëàòíàÿ âåäîìîñòü � íà ðèñ. 6.3.
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Ãëàâà 4

Îïèñàíèå ïðî÷èõ äîêóìåíòîâ
çàðïëàòíîãî ïðîåêòà

Ïîðó÷åíèå íà ïðîäëåíèå ñðîêà äåéñòâèÿ êàðò

Ïîðó÷åíèå íà ïðîäëåíèå ñðîêà äåéñòâèÿ êàðò îòíîñèòñÿ ê òåì äîêóìåíòàì, êîòîðûå âëèÿ-
þò íà ñîäåðæàíèå ñïðàâî÷íèêà ñîòðóäíèêîâ. Çàðïëàòíûå êàðòû, ðàâíî êàê è êàðòû ìèðîâûõ
ïëàò¼æíûõ ñèñòåì, èìåþò ñâîé ñðîê äåéñòâèÿ, ïðè èñòå÷åíèè êîòîðîãî åãî íåîáõîäèìî ïðîäëå-
âàòü. Ïðîäëåíèå ñðîêà äåéñòâèÿ êàðòû ïîçâîëÿåò èçáåæàòü å¼ àííóëèðîâàíèÿ; èëè îíî ìîæåò
ïðèìåíÿòüñÿ â òîì ñëó÷àå, ÷òîáû èçáåæàòü âûïóñêà íîâîé êàðòû.

Âíåøíèé âèä ýêðàííîé ôîðìû äàííîãî äîêóìåíòà â ðåæèìàõ ðåäàêòèðîâàíèÿ è ïðîñìîòðà
ïðåäñòàâëåí íà ðèñ. 4.1 à) è ðèñ. 4.1 á) ñîîòâåòñòâåííî.
Ïðè ñîçäàíèè íîâîãî ïîðó÷åíèÿ íà ïðîäëåíèå ñðîêà äåéñòâèÿ êàðòî÷êè íåîáõîäèìî ïðèäåð-
æèâàòüñÿ ñëåäóþùèõ ðåêîìåíäàöèé:

I Ïî ññûëêå Áàíê âûáåðèòå íàèìåíîâàíèå áàíêà, êîòîðîìó íàïðàâëÿåòñÿ ïîðó÷åíèå;
I Äëÿ âûáîðà êàðòî÷åê, ñðîê äåéñòâèÿ êîòîðûõ íåîáõîäèìî ïðîäëèòü, íàæìèòå íà êíîïêó
Äîáàâèòü ïîä èíôîðìàöèîííîé ïàíåëüþ äîêóìåíòà â îêíå Ðåäàêòîð äîêóìåíòîâ. Íà
ýêðàíå ïîÿâèòñÿ îêíî Âûáîð êàðò (ñì. ðèñ. 4.2). Â äàííîì îêíå íåîáõîäèìî ïðîèçâå-
ñòè ïîèñê êàðòî÷åê, ñðîê äåéñòâèÿ êîòîðûõ íåîáõîäèìî ïðîäëèòü â ñïðàâî÷íèêå êàðò.
Ââåäèòå â ïîëÿ Âðåìÿ äåéñòâèÿ, Íîìåð êàðòî÷êè, ÔÈÎ, ÈÍÍ, ÑÊÑ, Èìÿ íà
êàðòî÷êå çíà÷åíèÿ äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ïîèñêà è íàæìèòå íà êíîïêó Ïîèñê.

Âíèìàíèå:
Â ïîëÿ ïîèñêà íåîáõîäèìî ââîäèòü äàííûå ïîëíîñòüþ, ñ ó÷¼òîì ðåãèñòðà
ââîäèìûõ ñèìâîëîâ, èíà÷å ñèñòåìà íå íàéä¼ò çàïðàøèâàåìûå êàðòî÷êè.

Åñëè òðåáóåòñÿ îòîáðàçèòü âñå çàïèñè èç ñïðàâî÷íèêà êàðò � îñòàâüòå óêàçàííûå âûøå
ïîëÿ ïóñòûìè è íàæìèòå íà êíîïêó Ïîèñê. Â ðåçóëüòàòå íà èíôîðìàöèîííîé ïàíåëè
îòîáðàçèòñÿ ñïèñîê âñåõ êàðò èç ñïðàâî÷íèêà.

I Ïîñëå íàõîæäåíèÿ òðåáóåìûõ êàðòî÷åê íåîáõîäèìî âûäåëèòü òå êàðòî÷êè â ñïèñêå íàé-
äåííûõ, êîòîðûå îòîáðàçÿòñÿ â îêíå Ðåäàêòîð äîêóìåíòîâ (ñì. ðèñ. 4.1). Äëÿ ýòîãî
íàæìèòå íà êëàâèøó Ctrl, è, óäåðæèâàÿ å¼, ù¼ëêíèòå íà æåëàåìûõ êàðòàõ. Òàêæå ìîæ-
íî íàæàòü íà êëàâèøó Shift, è óäåðæèâàÿ å¼, çàäàòü íà÷àëüíóþ è êîíå÷íóþ îáëàñòè
âûäåëåíèÿ â ñïèñêå. Ïîäòâåðäèòå ñâîé âûáîð íàæàòèåì íà êëàâèøó Âûáðàòü. Âûáðàí-
íûå êàðòû ïåðåìåñòÿòñÿ â ðåäàêòîð äîêóìåíòà. Êàæäàÿ êàðòà ìîæåò ïðèñóòñòâîâàòü â
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Ðèñ. 4.1. Ïîðó÷åíèå íà ïðîäëåíèå ñðîêà äåéñòâèÿ êàðòî÷êè

îäíîì è òîì æå ïîðó÷åíèè íà ïðîäëåíèå ñðîêà äåéñòâèÿ òîëüêî îäèí ðàç. Ñèñòåìà íå
ïîçâîëÿåò âûáðàòü îäíó è òó æå êàðòó íåñêîëüêî ðàç, êàê â çàðïëàòíîé âåäîìîñòè.

I Åñëè ïîÿâèëàñü íåîáõîäèìîñòü óäàëèòü êàðòó èç ñïèñêà, íóæíî âûáðàòü å¼ è íàæàòü
íà êíîïêó Óäàëèòü. Äëÿ âûäåëåíèÿ ãðóïïû êàðòî÷åê â ñïèñêå ðóêîâîäñòâóéòåñü ðå-
êîìåíäàöèÿìè ïðåäûäóùåãî ïóíêòà. Ïðè íàæàòèè êíîïêè Óäàëèòü âñ¼ âåñü ñïèñîê
î÷èñòèòñÿ.
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Ðèñ. 4.2. Îêíî Âûáîð êàðò

I Ïîäòâåðäèòå îêîí÷àíèå ðåäàêòèðîâàíèÿ ïîðó÷åíèÿ íàæàòèåì íà êíîïêó Ñîõðà-
íèòü. Ïîñëå ýòîãî îêíî ðåäàêòîðà äîêóìåíòîâ ïðèìåò âèä, ïðèâåäåííûé íà ðèñ. 4.1
á).

Â äàííîì äîêóìåíòå òàêæå ìîæíî èñïîëüçîâàòü âîçìîæíîñòè êîíñòðóêòîðà ïå÷àòè. Ïîäðîáíåå
îá ýòîì ñìîòðèòå â ïîäðàçäåëå Êîíñòðóêòîð ïå÷àòè (óïðàâëåíèå ñîðòèðîâêîé çàïèñåé
â ïå÷àòíîé ôîðìå äîêóìåíòà).

Ïîðó÷åíèå íà óâîëüíåíèå ñîòðóäíèêà

Ïîðó÷åíèå íà óâîëüíåíèå ñîòðóäíèêà � ýòî äîêóìåíò, êîòîðûé ïîðó÷àåò áàíêó óäàëèòü çàïèñü
î êàðòî÷íîì ñ÷¼òå ñîòðóäíèêà èç ñïðàâî÷íèêà ÑÊÑ.
Âíåøíèé âèä ýêðàííîé ôîðìû ïîðó÷åíèÿ íà óâîëüíåíèå â ðåæèìàõ ðåäàêòèðîâàíèÿ è ïðî-
ñìîòðà ïðåäñòàâëåí íà ðèñ. 4.3 à) è ðèñ. 4.3 á) ñîîòâåòñòâåííî. Ïðè ñîçäàíèè íîâîãî ïîðó-
÷åíèÿ íà óâîëüíåíèå íåîáõîäèìî ïðèäåðæèâàòüñÿ ñëåäóþùèõ ðåêîìåíäàöèé:

I Ïî ññûëêå Áàíê âûáåðèòå íàèìåíîâàíèå áàíêà, êîòîðîìó íàïðàâëÿåòñÿ ïîðó÷åíèå;

I Äëÿ âûáîðà ñîòðóäíèêîâ, êîòîðûõ íåîáõîäèìî óâîëèòü, íàæìèòå íà êíîïêó Äîáàâèòü
ïîä èíôîðìàöèîííîé ïàíåëüþ äîêóìåíòà â îêíå Ðåäàêòîð äîêóìåíòîâ. Íà ýêðàíå
ïîÿâèòñÿ îêíî Âûáîð ñîòðóäíèêîâ (ñì. ðèñ. 4.4). Â äàííîì îêíå íåîáõîäèìî ïðîèç-
âåñòè ïîèñê ñîòðóäíèêîâ, ïîäëåæàùèõ óâîëüíåíèþ. Ââåäèòå â ïîëÿ ÔÈÎ, ÈÍÍ, ÑÊÑ
çíà÷åíèÿ äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ïîèñêà è íàæìèòå íà êíîïêó Ïîèñê.

Âíèìàíèå:
Â ïîëÿ ïîèñêà íåîáõîäèìî ââîäèòü äàííûå ïîëíîñòüþ, ñ ó÷¼òîì ðåãèñòðà ââî-
äèìûõ ñèìâîëîâ, èíà÷å ñèñòåìà íå íàéä¼ò çàïðàøèâàåìûõ ñîòðóäíèêîâ.

Åñëè òðåáóåòñÿ îòîáðàçèòü âñå çàïèñè èç ñïðàâî÷íèêà ñîòðóäíèêîâ � îñòàâüòå óêàçàííûå
âûøå ïîëÿ ïóñòûìè è íàæìèòå íà êíîïêó Ïîèñê. Â ðåçóëüòàòå íà èíôîðìàöèîííîé
ïàíåëè îòîáðàçèòñÿ ñïèñîê âñåõ ñîòðóäíèêîâ èç ñïðàâî÷íèêà.

I Ïîñëå íàõîæäåíèÿ òðåáóåìûõ ñîòðóäíèêîâ íåîáõîäèìî âûäåëèòü òåõ èç íèõ, êîòîðûå
îòîáðàçÿòñÿ â îêíå Ðåäàêòîð äîêóìåíòîâ ïîðó÷åíèÿ íà óâîëüíåíèå (ñì. ðèñ. 4.3). Äëÿ
ýòîãî íàæìèòå íà êëàâèøó Ctrl, è, óäåðæèâàÿ å¼, ù¼ëêíèòå íà æåëàåìûõ ñîòðóäíèêàõ.
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Ðèñ. 4.3. Ïîðó÷åíèå íà óâîëüíåíèå ñîòðóäíèêîâ

Òàêæå ìîæíî íàæàòü íà êëàâèøó Shift, è óäåðæèâàÿ å¼, çàäàòü íà÷àëüíóþ è êîíå÷íóþ
îáëàñòè âûäåëåíèÿ â ñïèñêå. Ïîäòâåðäèòå ñâîé âûáîð íàæàòèåì íà êëàâèøó Âûáðàòü.
Âûáðàííûå ñîòðóäíèêè ïåðåìåñòÿòñÿ â ðåäàêòîð äîêóìåíòà. Êàæäûé ñîòðóäíèê ìîæåò
ïðèñóòñòâîâàòü â îäíîì è òîì æå ïîðó÷åíèè íà óâîëüíåíèå òîëüêî îäèí ðàç.

I Åñëè ïîÿâèëàñü íåîáõîäèìîñòü óäàëèòü ñîòðóäíèêà èç ñïèñêà, íóæíî âûáðàòü åãî è íà-
æàòü íà êíîïêó Óäàëèòü. Äëÿ âûäåëåíèÿ ãðóïïû ñîòðóäíèêîâ â ñïèñêå ðóêîâîäñòâóé-
òåñü ðåêîìåíäàöèÿìè ïðåäûäóùåãî ïóíêòà. Ïðè íàæàòèè êíîïêè Óäàëèòü âñ¼ âåñü
ñïèñîê î÷èñòèòñÿ.

I Ïîäòâåðäèòå îêîí÷àíèå ðåäàêòèðîâàíèÿ ïîðó÷åíèÿ íàæàòèåì íà êíîïêó Ñîõðà-
íèòü. Ïîñëå ýòîãî îêíî ðåäàêòîðà äîêóìåíòîâ ïðèìåò âèä, ïðèâåäåííûé íà ðèñ. 4.3
á).

Â äàííîì äîêóìåíòå òàêæå ìîæíî èñïîëüçîâàòü âîçìîæíîñòè êîíñòðóêòîðà ïå÷àòè. Ïîäðîáíåå
îá ýòîì ñìîòðèòå â ïîäðàçäåëå Êîíñòðóêòîð ïå÷àòè (óïðàâëåíèå ñîðòèðîâêîé çàïèñåé
â ïå÷àòíîé ôîðìå äîêóìåíòà).
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Ðèñ. 4.4. Îêíî Âûáîð ñîòðóäíèêîâ

Ïîðó÷åíèå íà çàêðåïëåíèå êàðò

Ïîðó÷åíèå íà çàêðåïëåíèå êàðò � ýòî äîêóìåíò, êîòîðûé ïîðó÷àåò áàíêó äîáàâèòü êàðòó ñî-
òðóäíèêà â ñïðàâî÷íèê êàðò è çàêðåïèòü å¼ çà îïðåäåë¼ííûì ñîòðóäíèêîì îðãàíèçàöèè.
Âíåøíèé âèä ýêðàííîé ôîðìû äîêóìåíòà â ðåæèìàõ ðåäàêòèðîâàíèÿ è ïðîñìîòðà ïðåäñòàâëåí
íà ðèñ. 4.5 à) è ðèñ. 4.5 á) ñîîòâåòñòâåííî. Ïðè ñîçäàíèè íîâîãî ïîðó÷åíèÿ íåîáõîäèìî
ïðèäåðæèâàòüñÿ ñëåäóþùèõ ðåêîìåíäàöèé:

I Ïî ññûëêå Áàíê âûáåðèòå íàèìåíîâàíèå áàíêà, êîòîðîìó íàïðàâëÿåòñÿ ïîðó÷åíèå;

I Äëÿ äîáàâëåíèÿ ðåêâèçèòîâ íîâîé êàðòî÷êè â ñïðàâî÷íèê êàðò íàæìèòå íà êíîïêó Äî-
áàâèòü. Íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ îêíî Äîáàâèòü êàðòó. Â ýòîì îêíå íåîáõîäèìî ââåñòè
ðåêâèçèòû äîáàâëÿåìîé êàðòû (ñì. ðèñ. 4.6), ïîñëå ÷åãî ïîäòâåðäèòü ââîä íàæàòèåì íà
êíîïêó Äîáàâèòü. Ðåêâèçèòû íîâîé çàðïëàòíîé êàðòû îòîáðàçÿòñÿ â îêíå ðåäàêòîðà
äîêóìåíòà.

I Äëÿ äîáàâëåíèÿ áîëåå ÷åì îäíîé çàðïëàòíîé êàðòû ïîâòîðíî âûçûâàéòå îêíîÄîáàâèòü
êàðòî÷êó è ââîäèòå òóäà ðåêâèçèòû íîâûõ êàðò, ïîêà âñå íîâûå êàðòî÷êè íå áóäóò
äîáàâëåíû â äîêóìåíò.

I Åñëè ïîÿâèëàñü íåîáõîäèìîñòü óäàëèòü êàðòó èç ñïèñêà, íóæíî âûáðàòü å¼ è íàæàòü íà
êíîïêó Óäàëèòü. Äëÿ âûäåëåíèÿ ãðóïïû êàðò â ñïèñêå íàæìèòå íà êëàâèøó Ctrl, è,
óäåðæèâàÿ å¼, ù¼ëêíèòå íà óäàëÿåìûõ êàðòàõ. Òàêæå ìîæíî íàæàòü íà êëàâèøó Shift, è
óäåðæèâàÿ å¼, çàäàòü íà÷àëüíóþ è êîíå÷íóþ îáëàñòè âûäåëåíèÿ â ñïèñêå. Ïîñëå âûáîðà
ãðóïïû êàðò íàæìèòå íà êíîïêó Óäàëèòü. Ïðè íàæàòèè êíîïêè Óäàëèòü âñ¼ âåñü
ñïèñîê î÷èñòèòñÿ.

I Ïîäòâåðäèòå îêîí÷àíèå ââîäà â ïîðó÷åíèå íàæàòèåì íà êíîïêó Ñîõðàíèòü. Ïîñëå
ýòîãî îêíî ðåäàêòîðà äîêóìåíòîâ ïðèìåò âèä, ïðèâåäåííûé íà ðèñ. 4.5 á).

Â äàííîì äîêóìåíòå òàêæå ìîæíî èñïîëüçîâàòü âîçìîæíîñòè êîíñòðóêòîðà ïå÷àòè. Ïîäðîáíåå
îá ýòîì ñìîòðèòå â ïîäðàçäåëå Êîíñòðóêòîð ïå÷àòè (óïðàâëåíèå ñîðòèðîâêîé çàïèñåé
â ïå÷àòíîé ôîðìå äîêóìåíòà).
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Ðèñ. 4.5. Ïîðó÷åíèå íà çàêðåïëåíèå çàðïëàòíûõ êàðò íîâûõ ñîòðóäíèêîâ

Ðèñ. 4.6. Îêíî Äîáàâèòü êàðòó
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Ðèñ. 4.7. Ðàçëè÷íûå ñòàòóñû îïåðàöèé íàä êàðòàìè

Ñòàòóñ îòäåëüíûõ îïåðàöèé â Ðåäàêòîðå äîêóìåíòîâ çàðïëàò-

íîãî ïðîåêòà

Äîêóìåíòû çàðïëàòíîãî ïðîåêòà îïåðèðóþò îáúåêòàìè áîëåå íèçêîãî ïîðÿäêà � îäíîé èëè
íåñêîëüêèìè çàðïëàòíûìè êàðòàìè. Áûâàåò, ÷òî ñîòðóäíèê óâîëèëñÿ; êàðòà ïîòåðÿëàñü è áûëà
çàáëîêèðîâàíà è ò. ä. ×òîáû èñïîëíåíèå îáú¼ìíûõ äîêóìåíòîâ, ñîäåðæàùèõ îïåðàöèè íàä
òûñÿ÷àìè êàðò, íå ñðûâàëîñü èç � çà íåñêîëüêèõ ¾ïðîáëåìíûõ¿ êàðò, â iBank 2 UA ðåàëèçîâàíà
âîçìîæíîñòü èñïîëíåíèÿ îïåðàöèé ïî êîððåêòíûì êàðòàì, ïðîïóñêàÿ ¾ïðîáëåìíûå¿.

Ðèñ. 4.8. Îêíî îïèñàíèÿ ñòàòóñà

Äëÿ óäîáñòâà êëèåíòîâ â îêíå Ðåäàêòîð äîêóìåíòîâ äëÿ âñåõ äîêóìåíòîâ çàðïëàòíîãî ïðî-
åêòà ìîæíî ïðîñìîòðåòü ñòàòóñ èñïîëíåíèÿ îïåðàöèè äëÿ êàæäîé îòäåëüíîé êàðòû. Ñòàòóñû
êàðò èçìåíÿþòñÿ øëþçîì iBank 2 UA. Ïîñëå ñîõðàíåíèÿ íîâîãî äîêóìåíòà âñå îïåðàöèè íàä
êàðòàìè, óïîìÿíóòûå â äàííîì äîêóìåíòå, ïðèîáðåòàþò ñòàòóñ Íîâûé. Îïèñàíèå ñòàòóñà
ìîæíî ïðîñìîòðåòü â ñëó÷àå, åñëè îí îòëè÷àåòñÿ îò Íîâûé.
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Èç êëèåíòñêèõ ÀÐÌîâ âîçìîæåí òîëüêî ïðîñìîòð ñòàòóñîâ îïåðàöèé â äîêóìåíòå (ñì. ðèñ. 4.7).
Äëÿ äîêóìåíòîâ, ìîäèôèöèðóþùèõ ñïðàâî÷íèê êàðòî÷íûõ ñ÷åòîâ � ïîðó÷åíèè íà óâîëüíåíèå
ñîòðóäíèêà, ñïðàâî÷íèê êàðò � ïîðó÷åíèÿõ íà ïðîäëåíèå è çàêðåïëåíèå êàðò âîçìîæíî âû-
çâàòü îêíî ñ îïèñàíèåì ñòàòóñà îïåðàöèè. Äëÿ ýòîãî íåîáõîäèìî äâàæäû ù¼ëêíóòü íà òðåáó-
åìîé îïåðàöèè (ñì. ðèñ. 4.8). Â çàðïëàòíîé âåäîìîñòè âîçìîæåí òîëüêî ïðîñìîòð ñòàòóñà â
ðåäàêòîðå äîêóìåíòà, îêíî ñ êîììåíòàðèåì âûçâàòü íåâîçìîæíî.
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Ãëàâà 5

Ïðèëîæåíèå 1. Ïðèìåðû ôàéëîâ
ýêñïîðòà/ èìïîðòà

Ôîðìàò iBank 2 ÿâëÿåòñÿ âíóòðåííèì ôîðìàòîì ñèñòåìû iBank 2 UA. Ñòðóêòóðà ôàéëîâ
è ðàñøèðåíèÿ ôàéëîâ èìïîðòà è ýêñïîðòà ðàçëè÷àþòñÿ. Áîëåå ïîäðîáíî ñòðóêòóðà ôàéëîâ
èìïîðòà è ýêñïîðòà ðàññìîòðåíà â äîêóìåíòàöèè Ôîðìàòû èìïîðòà è ýêñïîðòà äàííûõ â
ñèñòåìå iBank 2 UA. Òåõíè÷åñêîå îïèñàíèå.

Ýêñïîðò ñïðàâî÷íèêà ÑÊÑ â ôîðìàòå iBank 2

Ðèñ. 5.1. Ñîäåðæàíèå ôàéëà ñ ýêñïîðòèðîâàííûì ñïðàâî÷íèêîì ñîòðóäíèêîâ â ôîðìàòå iBank 2

Ôàéëû ýêñïîðòà â ôîðìàòå iBank 2 � ýòî ôàéëû ôîðìàòà CSV1, êîòîðûå äîñòóïíû äëÿ ïðî-
ñìîòðà â Microsoft Excel èëè ëþáîì òåêñòîâîì ðåäàêòîðå. Ôàéëû ýêñïîðòà iBank 2 ïðåäñòàâ-
ëÿþò ñîáîé çíà÷åíèÿ, îòôîðìàòèðîâàííûå â âèäå òàáëèöû, è óïîðÿäî÷åííûå òàêèì îáðàçîì,
÷òî êàæäîå çíà÷åíèå â ñòîëáöå îòäåëåíî îò çíà÷åíèÿ â ñëåäóþùåì ñòîëáöå òî÷êîé ñ çàïÿòîé,
à êàæäûé íîâûé ðÿä íà÷èíàåòñÿ ñ íîâîé ñòðîêè.

Ñîäåðæàíèå òèïè÷íîãî ôàéëà ýêñïîðòà ñî ñïðàâî÷íèêîì ñîòðóäíèêîâ â ôîðìàòå iBank 2 UA
ïðåäñòàâëåíî íà ðèñ. 5.1.

1Ïîäðîáíåå îá ýòîì ôîðìàòå ìîæíî ïðî÷èòàòü ïî ñëåäóþùåé ññûëêå: http://www.microsoft.com/Rus/
Education/ClassServer/Admin/AppendixD.mspx
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Èìïîðò çàðïëàòíîé âåäîìîñòè â ôîðìàòå iBank 2

Ôàéëû èìïîðòà â ôîðìàòå iBank 2 � ýòî òåêñòîâûå ôàéëû, ñîäåðæàùèå â ñàìîì íà÷àëå îïðå-
äåëåíèå òèïà èìïîðòèðóåìîãî äîêóìåíòà 2, à îñíîâíàÿ ÷àñòü ñîñòîèò èç ïàðû çíà÷åíèé:
<íàèìåíîâàíèå ïîëÿ>=<çíà÷åíèå ïîëÿ>. Íàèìåíîâàíèå ïîëåé ñòàíäàðòèçèðîâàíî, çíà-
÷åíèÿ ïîëåé äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ïàðàìåòðàì, óñòàíîâëåííûì äëÿ êëèåíòà (ïëàò¼æíûå
ðåêâèçèòû, äàííûå ñïðàâî÷íèêîâ).

Ïðèìåð ôàéëà èìïîðòà çàðïëàòíîé âåäîìîñòè � import.txt ñ íà÷èñëåíèåì ñðåäñòâ äâóì
ñîòðóäíèêàì.

Content-Type=doc/pay_sheet

DATE_DOC=10.01.2007
NUM_DOC=134
CLN_NAME=ÒÎÂ "ÁIÔIÒ"
PAYER_BANK_MFO=300335
PAYER_BANK_NAME=ÀÊÖ.ÏÎØÒÎÂÎ-ÏÅÍÑ. ÁÀÍÊ "ÀÂÀËÜ"Ì.ÊÈ�Â
PAYER_ACCOUNT=26002465408190
CARD_HOLDERS.0.CARD_NUM=2625164854930
CARD_HOLDERS.0.CARD_HOLDER=Äîëæåíêî Ìàðèíà Àíäðååâíà
CARD_HOLDERS.0.STATUS=0
CARD_HOLDERS.0.CARD_HOLDER_INN=1234567940
CARD_HOLDERS.0.AMOUNT=1600.00
CARD_HOLDERS.0.STAFF_ID=2625164854930
CARD_HOLDERS.0.RESIDENT_FLAG=1
CARD_HOLDERS.1.CARD_NUM=2625164854931
CARD_HOLDERS.1.CARD_HOLDER=Êîðîòåíêî Ëåîíèä Ìèõàéëîâè÷
CARD_HOLDERS.1.STATUS=0
CARD_HOLDERS.1.CARD_HOLDER_INN=1234567941
CARD_HOLDERS.1.AMOUNT=1600.00
CARD_HOLDERS.1.STAFF_ID=2625164854931
CARD_HOLDERS.1.RESIDENT_FLAG=1
ONFLOW_TYPE=Çàðîáiòíà ïëàòà òà àâàíñè
AMOUNT=3200.00
PAYER_BANK_ACCOUNT=26004535000354
COMMISSION_PERCENT=1.00

Íà ðèñ. 5.2 ïðåäñòàâëåíî îïèñàíèå ïîëåé ôàéëà èìïîðòà çàðïëàòíîé âåäîìîñòè íà ïðèìåðå îòäåëüíîãî
ôàéëà. Îáðàòèòå âíèìàíèå íà àâòîíóìåðàöèþ ïîëåé � ñïèñêîâ, íà÷èíàþùèõñÿ íà CARD_HOLDERS.,
ãäå íóìåðàöèÿ íà÷èíàåòñÿ ñ íóëÿ.

2Äëÿ çàðïëàòíîé âåäîìîñòè êîððåêòíîé áóäåò ñëåäóþùàÿ ñòðîêà: Content-Type=doc/pay_sheet
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Ðèñ. 5.2. Îïèñàíèå ïîëåé ôàéëà èìïîðòà çàðïëàòíîé âåäîìîñòè
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Ãëàâà 6

Ïðèëîæåíèå 2. Ñâÿçè äîêóìåíòîâ è èõ
ñòàòóñû

Íèæå ïðåäñòàâëåíî îïèñàíèå ñòàòóñîâ äîêóìåíòîâ, â êîòîðûõ ìîæíî äîáàâëÿòü ñâÿçè ìåæäó çàðïëàò-
íîé âåäîìîñòüþ è ïëàò¼æíûìè ïîðó÷åíèÿìè (ñì. ðèñ. 6.1).

Ðèñ. 6.1. Òàáëèöà ñòàòóñîâ, â êîòîðûõ âîçìîæíî äîáàâëåíèå ñâÿçåé

Íà ðèñ. 6.2 èçîáðàæåíî îïèñàíèå ñòàòóñîâ äîêóìåíòîâ, â êîòîðûõ ìîæíî óäàëÿòü ñâÿçè çàðïëàòíîé
âåäîìîñòè è ïëàò¼æíûõ ïîðó÷åíèé.

Ðèñ. 6.2. Òàáëèöà ñòàòóñîâ, â êîòîðûõ âîçìîæíî óäàëåíèå ñâÿçåé
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Íà ðèñ. 6.3 èçîáðàæåíà ñõåìà âîçìîæíûõ ïåðåõîäîâ ñòàòóñîâ äîêóìåíòà Çàðïëàòíàÿ âåäîìîñòü.

Ðèñ. 6.3. Ñõåìà âîçìîæíûõ ïåðåõîäîâ ñòàòóñîâ çàðïëàòíîé âåäîìîñòè
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Ãëàâà 7

Èñòî÷íèêè äîïîëíèòåëüíîé
èíôîðìàöèè

Ñ äîïîëíèòåëüíîé èíôîðìàöèåé ïî äàííîé òåìàòèêå ìîæíî îçíàêîìèòüñÿ â äîêóìåíòàõ:

• Ðóêîâîäñòâî ïîëüçîâàòåëÿ. Internet-Áàíêèíã äëÿ êîðïîðàòèâíûõ êëèåíòîâ

• Îáùàÿ èíôîðìàöèÿ î ñèñòåìå iBank 2 UA

• Êîðïîðàòèâíîå áþäæåòèðîâàíèå. Ðóêîâîäñòâî ïîëüçîâàòåëÿ

• Ñèñòåìà iBank 2 UA. Íîâûé ñåðâèñ ¾Ýêâàéðèíã¿ äëÿ êîðïîðàòèâíûõ êëèåíòîâ

Ïðèìå÷àíèå:
Ñî âñåìè ïðåäëîæåíèÿìè è ïîæåëàíèÿìè ïî äîêóìåíòàöèè
îáðàùàéòåñü ïî ýëåêòðîííîìó àäðåñó support@bifit.com.ua
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