[image: image1.png]



Інструкція користувача системи дистанційного обслуговування рахунків “iBank2UA” 
Формування платіжних доручень в іноземній валюті 

(версія 1) 
Київ-2010
Зміст 
1. Визначення................................................................................................................................…...............2 

2. Загальна інформація.........……………………………...............................................................…............2

3. Формування платіжного доручення (SWIFT)...........................................................................................2

4. Формування внутрішньобанківського платіжного доручення................................................................5 
1. Визначення.

Система “iBank2UA” – система дистанційного обслуговування рахунків.
Банк – структурний підрозділ АТ “Райффайзен Банк Аваль” (Центральний офіс, Дирекція, відділення).

Платник – юридична особа або фізична особа-підприємець, користувач системи “iBank2UA”.

Бенефіціар (одержувач) – юридична особа або фізична особа-підприємець, на рахунок якого зараховуються кошти в іноземній валюті. 

КПП бенефіціара (код причини постановки на податковий облік) –  реквізит, що зустрічається в платіжних дорученнях (SWIFT) в російських рублях.

Внутрішньобанківське платіжне доручення в іноземній валюті (далі – внутрішньобанківське платіжне доручення) використовується для переказу коштів на рахунки, відкриті в АТ “Райффайзен Банк Аваль”.
2. Загальна інформація.

Платіжне доручення в іноземній валюті (далі – платіжне доручення (SWIFT)) застосовується в разі перерахування коштів на рахунки, в т.ч. рахунки самого платника, відкриті в інших банках, з використанням системи SWIFT. 

Набір обов’язкових до заповнення полів в платіжному дорученні (SWIFT) залежить від валюти платежу. Крім того, для різних видів валют відрізняються правила заповнення документів: 

– якщо валюта платежу російські рублі, то дані в платіжне доручення необхідно вносити російською мовою (автоматично заповнені поля також виводяться російською мовою);

– для документів у всіх інших іноземних валютах дані в платіжне доручення необхідно вносити латинськими літерами.
Увага! Якщо Ви вперше заповнюєте платіжне доручення в іноземній валюті, зверніться за консультацією до обслуговуючого відділення. Співробітники Банку допоможуть Вам коректно заповнити документи – це заощадить Ваш час та усуне ризики відхилення документів унаслідок неправильного заповнення. 

2. Формування платіжного доручення (SWIFT).

Для роботи з платіжними дорученнями (SWIFT) необхідно вибрати підрозділ “Платіжне доручення в іноземній валюті” у розділі “Валютні документи”. 

Створити новий документ можна трьома способами: 

– на інформаційній панелі натиснути лівою кнопкою миші та вибрати з меню “Новий”; 

– вибрати з меню Документи – Створити – Валютні документи – Платіжне доручення у валюті; 

–на панелі інструментів натиснути на значок “Новий” 
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. 

Після цього на екрані з’явитися документ, як показано на Рис. 1. 

При відкритті платіжного доручення (SWIFT) автоматично заповнюються наступні поля: 

– № платіжного доручення і дата його формування (поле доступне до зміни); 

– інформація про банк (назва (Банк), країна, місто, адреса, SWIFT (BIC) – підтягується автоматично, якщо це поле заповнено); 

– інформація про платника (назва (Платник), ЄДРПОУ, країна, адреса) – автоматично заповнюється російською мовою, якщо платіж здійснюється в російських рублях; англійською мовою – в усіх інших випадках;

– валютний рахунок (якщо платник має декілька рахунків в іноземній валюті, можливо вибрати інший рахунок); 

– валюти платежу, цифровий код валюти (валюта платежу завжди співпадає з валютою рахунку платника); 

– витрати та комісійні (поле доступне до зміни; можливі значення: BEN – за рахунок бенефіціара, OUR – за рахунок платника, SHA – за рахунок платника і бенефіціара; SHA – значення за замовчуванням);

– рахунок для списання комісійних в національній валюті – відсутній у випадку комісії за рахунок бенефіціара (якщо платник має декілька рахунків в національній валюті, можливо вибрати інший рахунок);

– строки виконання (терміновий).

Увага! В усіх платіжних дорученнях (SWIFT) дані про країну бенефіціара, банк бенефіціара, банк посередника, тип клірингового коду та SWIFT можна вибрати з довідника за відповідним посиланням.
Платіжне доручення в іноземній валюті (крім російських рублів):
1) поля, обов’язкові для заповнення: 
– Сума платежу (сума має бути більше нуля). 

– Дані про бенефіціара: 

· Назва (Бенефіціар) – не більше 35 символів, можна вибрати з довідника; 

· Рахунок – не більше 35 символів; 

· Резидентність – поле відображається, якщо код країни бенефіціара – 804 (Україна), резидент – за замовчуванням;

· Країна, місто – не більше 35 символів в кожному полі, (країна – можна вибрати з довідника).

– Дані про банк бенефіціара: 

· SWIFT (BIC) – не більше 35 символів, обов’язкове для заповнення, якщо не заповнені поля “Рахунок”, “Кліринговий код” та “Тип клірингового коду” банка бенефіціара;

· Кліринговий код, тип клірингового коду – обов’язкові для заповнення, якщо не заповнені поля “Рахунок”, “SWIFT (BIC)” банка бенефіціара, (тип клірингового коду – можна вибрати із довідника);
· Назва (Банк бенефіціару) – не більше 35 символів; 

· Країна, місто – не більше 35 символів в кожному полі, (країна – можна вибрати з довідника);

· Рахунок – не більше 35 символів, обов’язкове для заповнення, якщо не заповнені поля “SWIFT (BIC)”, “Кліринговий код”, “Тип клірингового коду” банку бенефіціара.
– Призначення платежу – не більше 140 символів.

2) поля, необов’язкові для заповнення:

– Дані про бенефіціара:

· IBAN (тільки для клієнтів банків країн ЄС/ЄЕЗ) – не більше 35 символів;

· Адреса – не більше 35 символів.

– Дані про банк бенефіціара: 

· Адреса – не більше 35 символів;

· ІНН, КПП – не активні та не заповнюються.

– Дані про банк посередник: 

· SWIFT (BIC) – не більше 35 символів, обов’язкове для заповнення, якщо заповнене поле “Рахунок” банка бенефіціара і не заповнені поля “Кліринговий код”, “Тип клірингового коду” банка посередника;

· Назва (Банк посередник) – не більше 35 символів, обов’язкове для заповнення, якщо заповнене поле “Рахунок” банка бенефіціара;

· Країна, місто, адреса – не більше 35 символів в кожному полі, (країна – можна вибрати із довідника);

· Кліринговий код – обов’язкове для заповнення, якщо заповнене поле “Рахунок” банка бенефіціара і не заповнене поле “SWIFT (BIC)” банка посередника. При збереженні документа перевіряється коректність довжини клірингового коду (див. Табл. 1);

· Тип клірингового коду – обов’язкове для заповнення, якщо заповнене поле “Рахунок” банку бенефіціара і не заповнене поле “SWIFT (BIC)” банка посередника. Тип клірингового коду обирається за посиланням з довідника.
– Дані про платника:

· П.І.Б. – не більше 35 символів;
· Телефон платника – не більше 20 символів.

– Код операції – можна ввести виключно 4 цифри.

– Дата валютування (не може перевищувати 10 днів від дати документу, але не менше дати самого документу).
– Додаткова інформація (інші) – поле заповнюється у виключних випадках, для вказання філіалу банку бенефіціара, не більше 210 символів.

Табл.1. Типи клірингових кодів та їх умовних позначень
	№
	Тип клірингового коду
	Кліринговий код
	Розшифровка

	1.
	AT
	виключно 5 цифр
	Austrian Bankleitzahl

	2.
	BL
	виключно 8 цифр
	German Bankleitzahl (BLZ)

	3.
	FW
	виключно 9 цифр
	Fedwire Routing Number (American Bankers Association (ABA))  

	4.
	SC
	виключно 6 цифр
	CHAPS Branch Sort Code

	5.
	RU
	виключно 9 цифр
	Код національної клірингової системи РФ в стандартах SWIFT 


Платіжне доручення в російських рублях (RUB): 

В цьому платіжному дорученні в російських рублях поле “Тип клірингового коду” заповнюється автоматично, його значення завжди “RU”. 

1) поля, обов’язкові для заповнення: 
– Сума платежу (сума має бути більше нуля).
– Дані про бенефіціара:
· Назва (Бенефіціар) – не більше 35 символів, можна вибрати із довідника.

· Рахунок – не більше 35 символів; 

· Резидентність – поле відображається, якщо код країни бенефіціара – 804 (Україна), резидент – за замовчуванням;

· Країна, місто – не більше 35 символів в кожному полі, (країна – можна вибрати із довідника);

· ІНН (індивідуальний податковий номер) – можна ввести 10 або 12 цифр. 

– Дані про банк бенефіціара: 

· Назва (Банк бенефіціару) – не більше 35 символів; 

· Країна, місто – не більше 35 символів в кожному полі, (країна – можна вибрати із довідника);

· Кліринговий код – можна ввести виключно 9 цифр.

– Призначення платежу – не більше 140 символів, структуру можна вибрати з довідника.

2) поля, необов’язкові для заповнення:
– Дані про бенефіціара:

· IBAN (тільки для клієнтів банків країн ЄС/ЄЕЗ) – не більше 35 символів;
· Адреса – не більше 35 символів;
· КПП (якщо код присвоєний, то обов’язковий для заповнення в розрахункових документах на перерахування податків, зборів і інших обов’язкових платежів на користь бюджету Російської Федерації, для інших платежів зазначення коду не є обов’язковим, але дозволяється) – можна ввести виключно 9 цифр.
– Дані про банк бенефіціара:

· Адреса – не більше 35 символів;
· SWIFT (BIC) – не більше 35 символів, (не використовується для російських рублів);
· Рахунок – не більше 35 символів.
– Дані про банк посередник: 

· Назва – не більше 35 символів;

· SWIFT (BIC) – не більше 35 символів;

· Країна, місто, адреса – не більше 35 символів в кожному полі, (країна – можна вибрати із довідника).

· Кліринговий код, тип клірингового коду – не активні та не заповнюються.
– Дані про платника:

· П.І.Б. – не більше 35 символів;
· Телефон платника – не більше 20 символів.

– Код операції – можна ввести виключно 4 цифри.

– Дата валютування (не може перевищувати 10 днів від дати документу, але не менше дати самого документу).
– Додаткова інформація (інші) – поле заповнюється у виключних випадках, для вказання філіалу банку бенефіціара, не більше 70 символів.

Після заповнення полів платіжного доручення, документ можна зберегти, натиснувши на кнопку 
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 (Рис. 2). Для відправки платіжного доручення в Банк на обробку необхідно підписати документ, натиснувши на кнопку 
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. 

4. Формування внутрішньобанківського платіжного доручення.

Для роботи з внутрішньобанківським платіжним дорученням необхідно вибрати  підрозділ “Внутрішньобанківське валютне платіжне доручення” у розділі “Валютні документи”. 

Створити новий документ можна трьома способами: 

– на інформаційній панелі натиснути лівою кнопкою миші і вибрати з меню “Новий”; 

– вибрати з меню Документи – Створити – Валютні документи – Внутрішньобанківське платіжне доручення в іноземній валюті; 

– на панелі інструментів натиснути значок “Новий” 
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. 

Після цього на екрані з’явиться документ, як показано на Рис. 3. 

При відкритті внутрішньобанківського платіжного доручення автоматично заповнюються наступні поля: 

– № платіжного доручення і дата створення (поле доступне до зміни); 

– інформація про платника (назва (Платник), ЄДРПОУ); 

– валютний рахунок (рах. №), якщо платник має декілька рахунків, можливо вибрати інший рахунок із довідника;
– інформація про банк, в якому обслуговується платник (назва (Банк платника), МФО); 

– резидентність (можна змінити значення);

– рахунок для списання комісійних в національній валюті (рахунок №), якщо платник має декілька рахунків, можна вибрати інший рахунок із довідника.
1) поля, обов’язкові для заповнення: 
– Сума платежу (сума має бути більше нуля).
– Дані про одержувача:
· Назва – не більше 35 символів, можна вибрати із довідника; 

· Рахунок – можна ввести виключно від 5 до 14 цифр; 

· Код ЄДРПОУ; 

· Резидентність (за замовчуванням – резидент).

– Дані про банк одержувача: 

· Назва  (Банк одержувача) – автоматично проставляється по МФО, вибір із довідника;

· МФО (вибір із довідника). 

– Призначення платежу – не більше 220 символів.

2) поля, необов’язкові для заповнення:

– Дата валютування (не може перевищувати 10 днів від дати документу, але не менше дати самого документу).

Після заповнення полів платіжного доручення, документ можна зберегти, натиснувши на кнопку 
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 (Рис. 4). Для відправлення платіжного доручення в Банк на обробку необхідно документ підписати, натиснувши на кнопку 
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Рис. 1. Екранна форма платіжного доручення (SWIFT).
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Рис. 2. Приклад заповненого платіжного доручення (SWIFT).
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Рис. 3. Екранна форма внутрішньобанківського платіжного доручення.
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Рис. 4. Приклад заповненого внутрішньобанківського платіжного доручення.

PAGE  
2

_1332845625

_1332847157

_1332853614

_1332848154

_1332845980

_1332846497

_1332576641

_1332576803

_1332576498

